


Dezimalstellen in Formelfeldern
Legen Sie die Anzahl der Dezimalstellen in Formelfeldern fest.

Kreuzstéarke der Ankreuzboxen
Uber diese Option kénnen Sie die Strichstarke in Ankreuzfeldern festlegen.

Formulare mit folgender Zoomstufe 6ffnen
Voreingestellter Zoomfaktor, der auf alle Formulare angewendet wird

Eingabefelder umwandeln
Uber diese Schaltflache haben Sie die Mdglichkeit zu entscheiden, ob Sie bei mehrzeiligen Feldern die direkte
Eingabe oder die Eingabe Uber ein separates Fenster (mit Formatierungsmaoglichkeiten) nutzen méchten.

Uber die Rubrik ,Live-Update* kénnen Sie verfiigbare Bugfixe und technische Anpassungen downloaden
(funktionale Erweiterungen, Neuerungen sowie Rechtsanpassungen stehen nur Nutzern des entsprechenden
Servicepaketes zur Verfuigung).

Live-Update
Startet sofort die Updatefunktion. Sie bendétigen dafur eine funktionsfahige Internetverbindung

Manuelles-Update

Das manuelle Update ist fiir den Einsatz an Rechnern gedacht, die nicht selbst liber Internetverbindung
verfligen.

17. Nutzerverwaltung

Durch Anlegen eines Benutzerprofils und Vergabe eines Kennwortes werden dem Nutzer bestimmte Rechte
zugewiesen und er muss sich bei Programmstart mit seinem Namen und seinem Passwort anmelden. So
kénnen z.B. jedem Nutzer nutzerspezifische Rechte erteilt werden.

Um ein Benutzerprofil einzurichten, wahlen Sie bitte den Menupunkt “Extras / Nutzerverwaltung".
Es erscheint folgendes Fenster:
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B Nutzerverwaltung

Benutzer- und Gruppenvenyvaltung

Bezchreibung
Admiristrataren Uneingeschrankten Vollzugriff
Mormale Benutzes

Es sind 2 Gruppen vathanden

B

Die Nutzerverwaltung ist in zwei Teile untergliedert:
a) in Gruppen
b) in Nutzer

Unter einer Gruppe werden bestimmte Rechte zusammengefasst — dem Nutzer wird dann eine Gruppe (und
damit die Rechte der Gruppe) zugewiesen.

Beispiel:

- Sie legen eine neue Gruppe mit dem Namen “Testgruppe 1” an.

- Sie geben dieser Gruppe die Rechte “Alle Projekte bearbeiten” und “Alle Stundenlohnzettel bearbeiten”.

- Sie legen einen neuen Nutzer mit dem Namen “Nutzer 1” an.

- Sie bestimmen Login, Name und Passwort und legen die Mitgliedschaft zur Gruppe “Testgruppe 1” fest.
"Nutzer 1” erhalt damit die Rechte von “Testgruppe 1” und kann eigene Projekte und eigene Stundenlohnzettel
bearbeiten.

Neue Gruppe anlegen:

- Selektieren Sie den Eintrag “Gruppe”.
- Wahlen Sie die Schaltflache “Neu”.
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Meue Gruppe |X

Gruppennarne:; | |

Bezchreibung:

Gruppenrechte:  |[] Accounts verwalen

[] Alle Projekte bearbeiten

[] Alle Stundenlohrzettel bearbeiten

[] Datensicherung durchfiibren

["] Freischaltung

[] Datenverzeichnizze andern

[] Fornularpak.ete bearbeiten

[] Adressdatenbanktabellen umnstrukturiersn
["] Datenimportieren in der Adressdatenbank

Hirweis: Berechtigunaen fur Projekte konnen in der
Projekbvensaltung [Menu:
"Projekt/Projektberechtigungen'] gesetzt werden.

k. Abbrechen

- Vergeben Sie eine Gruppennamen und wahlen Sie die entsprechenden Rechte aus.
- Betatigen Sie die “OK”-Taste.

Legen Sie nach Bedarf weitere Gruppen an.
Neuen Nutzer anlegen:

- Selektieren Sie den Eintrag “Nutzer”.
- Wahlen Sie die Schaltflache “Neu”.
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Meuer Nutzer |g

Login b itglied won
|Nutzer 1 | [] Administratoren
Berutzer

Wollstandiger Mame
| |

Pagzswort Bestatigung

pr— |

r— |

E-Mail-Adresze

Perzonal-Hr.

Bezchreibung

k. Ahbbrechen

- Tragen Sie Login, Name und Passwort ein und legen die Mitgliedschaft zur gewlinschten Gruppe fest.
- Betatigen Sie die “OK”-Taste.

Legen Sie nach Bedarf weitere Nutzer an.
SchlieRen Sie die Nutzerverwaltung Gber den Menupunkt “Beenden”.

85



18. Datensicherung

Uber den Meniipunkt “Extras / Datensicherung” haben Sie die Méglichkeit, Ihre Projekt und/oder Stammdaten
zu archivieren.

Datensicherung &|

D atensicherungsaszsistent
kit Hilfe dieses Aszsistenten konnen Sie Datensicherungen anlegen oder
bereitz angelegte D atenzicherungen won der aktuelle oder friihere
Programmyersion einlesen.

Treffen Sie lhre Auswahl

—Datenzicherung

Archwieren Projekte, Adrezsdaten und andere relevanten D aten archivieren.

Projekte, Adreszdaten, etc. aus Archivdateien der aktuelle oder frihere

Dearchvieren i
Programmyersion einlesen.

Alle eingelesens Projekte werden in Verzeichnis: "Projekte” abgelegt. Andern

—Automatizche Datensicherung

Einztellungen Zeitplan der Automatizchen Datenzicherung festlegen.

Hilfe Schliefen

Auf der ersten Maske des Sicherungsassistenten konnen Sie entscheiden, ob Sie Daten Archivieren (Sichern)
oder Dearchivieren (Einlesen) wollen. Darliber hinaus kdnnen Sie einen Zeitplan zur automatischen
Datensicherung festlegen.

Archivieren
Betatigen Sie die Schaltflache ,Archivieren®
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Datensicherung . f'>_<|

D atensicherungsaszsistent
kit Hilfe diezes Azsistenten konnen Sie Datenzicherungen anlegen oder

bereitz angelegte D atensicherungen von der aktuelle oder friihere B L3
Programmyversion einlesen. TR
Archivieren
—Archivdateiname

Bitte wahlen Sie den Speicherort fur den Archiv;

[ atenauswahl

Bitte wahlen Sie welche Daten archiviert werden sollen:

v  Projekte v| Eigene Formulare
v Adrezsdaten w| Bilder
vl  Stundenlohnzettel v| “arlagen
v| Eigene RTF-orlagen
Alle auzwahlen Auzwahl aufheben
Hilfe £ Zuriick Wieiter > Schliefen

Wabhlen Sie einen Speicherort fiir das zu erstellende Archiv und bestimmen Sie, welche Daten Archiviert werden
sollen. Betatigen Sie die Schaltflache ,Weiter".
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x|

Datensicherung

D atensicherungsaszsistent
kit Hilfe diezes Azsistenten konnen Sie Datenzicherungen anlegen oder
bereitz angelegte D atenzicherungen won der aktuelle oder friihere - 4
B . el
Programmyerzion einlesen. AT

Archivieren

—Projektauzwahl
Bitte wahlen Sie die zu archivierenden Projekte durch Ankreuzen aus.
= |‘=__| Projekte

- [+]@R Musterprojekt 1 [Sachsen]
o[+l Musterprojekt 2 [Baden-wiittemberg]

Alle Projekte auswahlen Auzwahl autheben

Hilfe £ Zuriick Wieiter > Schliefen

Legen Sie durch Ankreuzen fest, welche Projekte archiviert werden sollen. Betatigen Sie die Schaltflache
~Weiter®. Die Archivierung wird durchgefihrt.

Dearchivieren

Die Dearchivierung schon vorhandener Projekte und Stammdaten erfolgt analog zur Archivierung, d.h. Sie
mussen wiederum festlegen, welche Daten dearchiviert werden sollen, Sie missen das Verzeichnis angeben, in
dem Sie die Archivdateien abgelegt haben und Sie kénnen entscheiden, welche Projekte dearchiviert werden
sollen.

Automatische Datensicherung

Uber die Schaltflache ,Automatische Datensicherung® kénnen Sie regelmaRige Backups lhrer Projektdaten zu
organisieren.
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Automatische Datensicherung |£|
Automatizche Datensicherung aktivieren 1 ~1E
;"n [ l::,
Zeitplan
Sicherung wan Anfangzdaturm:
Prajekte Bilder Yorlagen |-| 711 2008 -
Adressdaten Eigene RTF+orlagen it
Stundenlohnzetteln Eigene Formulare 1200 -
H aufigk it wiochentlich
i monatlich © Mo Obo O 5o
i) wichentlich D JFr
i taglich O Mi O 5a
Sichern in:
|C:'|,D|:|kJ_|mente und Einstelungentall Userstamaendungsdaten i Datensicherung) PrinkFormz009),
] Abbrechen
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19. Freischaltung

Der MenUpunkt “Extras / Freischaltung” dient der nachtraglichen Installation von Programmbausteinen bzw. der
Umwandlung einer Demoversion in eine Vollversion. Nach Wahl dieses Mentiipunktes tragen Sie bitte die Ihnen
Ubermittelte Freischalthummer in das entsprechende Feld ein. Mit Bestatigung Ihrer Eingaben werden alle
notwendigen Installationen automatisch ausgefihrt.

-

Freischalten £
Bilte tragen Sie die Freischaltnummer und [hre Kundendaten ein, um das Programm | A 1|
freizuzchalten, Bei Bestellung der Volkverzion erhalten Sie einen gesonderten Umschlag, der
die Freischaltrummer sowie die Kundennummer enthalk.

Wenn Sie noch kemne Freizchaltmummer bezitzen, konnen Sie daz Programm alz Demo testen. Cipras
Lizenzieming
Freischaltnummer: = | - 2
Kundennummenr:
Kurdendaten
Vorname: Name: |
Firma:
Strasse:
Telefon:
PLZ: Ort:
Hilfe ] D' emoversion

20. Datenbank reorganisieren

Der Menupunkt “Extras / Datenbank reorganisieren” dient zur Optimierung der Projektdatenbank und zur
Vermeidung von Lese- und Schreibfehlern innerhalb der Datenbank.

Zur ordnungsgemafen Durchfihrung der Datenbankreorganisation ist es notwendig, dass alle Formulare und
Projekte geschlossen sind. Bitte Uberprifen Sie auch, dass zum Zeitpunkt der Reorganisation kein
Netzwerkzugriff auf das Programm erfolgt.

Nach Abschluss der Optimierung erhalten Sie eine Erfolgsmeldung.

21. Systemanalyse
Die Systemanalyse liefert Ihnen wichtige Informationen tber lhre Hardware, die angeschlossenen Drucker

sowie bereits installierte Versionen der VVW GmbH. Sie starten die Systemanalyse iber das entsprechende
Symbol der linken Symbolleiste oder iber den Menlpunkt “Extras / Systemanalyse”.
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Die Standardschrift ist diejenige Schrift, welche beim Offnen eines Formulars in allen Eingabefeldern wirksam
ist.
Symbolleiste

Fensterbereich, in welchem haufig benutzte Funktionen in Form von grafischen Schaltflachen zur Verfligung
stehen.
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Il. Stundenlohnzettel

1. Einfuhrung
Der Stundenlohnzettel dient zur Erfassung von Stunden und Uberstunden inkl. der dazugehérigen

Stundensatze und Summen. Der Stundenlohnzettel kann wahlweise mitarbeiter- oder projektbezogen gefuhrt
werden. Der Ausdruck erfolgt Uber einen Reportgenerator und kann von lhnen beliebig layoutet werden.

2. Stundenlohnzettel anlegen

Einen neuen Stundenlohnzettel legen Sie an, indem den Menilpunkt "Extras / Stundenlohnzettel / Neu"
anwabhlen. Es erscheint folgendes Fenster:

Meuer Stundenlohnzettel | 2 |

Meuer Stundenlohnzettel
Bitte geben Sie einen Namen gin

Stundenlohnzettelname:

Inbenarnnt

k. Ahbbrechen

Geben Sie dem Stundenlohnzettel einen Namen und betatigen Sie die "OK"-Taste. Der Stundenlohnzettel wird
geoffnet.

ﬁ m ; Aligemeine Informationen

B Auswertung
Hame Oitober 2008 |
Bezug: Architektervertrag vom 21,08.2008 |
Vorhaban Neubau einer Mehrzweckhale in 01234 Musterstadt

Musterstrasse 0815

Abrechnungszeitraum: Von:  01.10.2008 vl Bis:  31.10,2008 -I

Ershaller: Fred Sonnenschein i

Erstellungsdatum: 15.11.2008 r

Firfa: Archibekturbdro Mac: Mustermann ]
Anscheift: Muskarstrasse 21

01E34 Mustarstadt
Bemerkungen: Machtrag Mr. 12/08 zum Architekbersertrag vom 21.08, 2008 baachten!
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Prinzipiell besteht der Stundenlohnzettel aus den Rubriken Allgemein, Mitarbeiter und Auswertung. In der
Rubrik "Allgemein" (Abb. siehe oben) geben Sie grundlegende Informationen wie Titel, Bezug, Ersteller, Datum
und die Firmenanschrift ein. Diese Informationen erscheinen im Kopfbereich des Stundenlohnzettels. Der Inhalt
des Feldes "Bemerkungen" wird dagegen (je nach gewahlter Vorlage) am Ende des Stundenlohnzettels
ausgedruckt.

In der Rubrik "Mitarbeiter" kdnnen Sie Mitarbeiter verwalten und Stunden erfassen.

Stundenlohnzetiel [Oklober 2008]

Algemein :
ﬁ. mmm Mitarbeiter
B Auswertung | i i | ﬂfmﬁﬁ"ﬂw kineusn Sie Mitarbeiter srlegsn,
Stunden erfassen
| mewcertag || Enwagleschen |
It arbeiter Crabum Projedt T &tighest Beginn
Gert Meler 01.10.2008 Mehrzweckhals Standorthegehung
_w'erner T T 01, 10,2003 Mehrzweckhala
| | andraas Schulze 01.10.2008 wohn- und Geschafrshaus
| [ schaeider 01.10.2008 Wohn- und Geschiftshaus
| Gert Meier 02.10.2008 Mehirzweckhals
| |Werner Timermann 02,10, 2008 Mehrzwecddhale
| |Andreas Schulze 02, 10,2008 Wiohn- und Geschiftshaus
| |Alex Schneider 02.10.2008 Wiohn- und Geschiftshaus
| Gert Maier 03, 10,2008 Mshrzweckhale
_'#emar ZJimermann 03,10, 2008 Mehrzweckhale
| |Andreas Schulze 03, 10,2008 Wiohn- und Geschiftshaus
__Nux Schinedder 03,10, 2003 Wiohn- und Geschiftshaus
Gert Meler 06, 10,2008 Mehrzweckhals
| |werner Zmermann 06. 10,2003 Mehrzweckhala
| | andraas Schulze 06. 10,2008 wohn- und Geschafrehaus
| [t Schaeider 06.10.2003 Wichn- und Geschaftshaus
| Gert Meier 07.10.2008 Mehrzweckhals
| [Werner Emermann 07.10.2008 Mehrzwecdkdhale
‘-i-‘-rl-nuﬁrhiu- OF 10 PO wdﬁpndmrhm.at EH

Im oberen Fensterteil kdnnen Sie die Mitarbeiterverwaltung 6ffnen. In der Mitarbeiterverwaltung kdnnen Sie
Mitarbeiter anlegen, I6schen und dem Stundenlohnzettel zuweisen.

Meuer Mitarbeiter Mitarbeiter laschen

I nach einer Spalte zu gruppieren, ziehen Sie die Spalkentberschrift hierhin.

Hinzufigen Marmme Yornane abteilung Position
. Zimermann Werner abtlg, A Mitarbeiter
. v Meier Gerk abtlg, & Mitarbeiter
| I v Schulze Andreas abtlo, B Mitarbeiter
] . v Schneider Alex ahbtlg, B Mitarbeiter
| Miller Kurt Abtlg. D

Um einen neuen Mitarbeiter anzulegen wahlen Sie bitte die Schaltflache ,Neuer Mitarbeiter®. Der Tabelle wird
eine Zeile hinzugefugt und Sie kdnnen alle notwendigen Eintragungen vornehmen.

Zum Ldschen eines Eintrags markieren Sie bitte die entsprechende Zeile (nicht die Ankreuzbox!!!) und
betatigen die Schaltflache ,Mitarbeiter I16schen®.

Das Ankreuzfeld dient zur Ubernahme der Mitarbeiternamen in den Stundenlohnzettel. Wahlen Sie die
gewtlnschten Mitarbeiter aus und betatigen Sie die Schaltflache ,Speichern und Schlieflen®. Die selektierten
Mitarbeiter stehen lhnen nun in der Tabelle zur Stundenerfassung zur Verfligung. Durch Klick in die Spalte
Mitarbeiter kdnnen Sie nun den jeweiligen Mitarbeiter schnell hinzufligen.
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Stunden erfassen

Betatigen Sie in der Rubrik ,,Allgemein® den Button ,Neuer Eintrag®. Der Tabelle wird eine neue Zeile
hinzugefligt in der das aktuelle Tagesdatum bereits eingetragen ist. Flllen Sie die Tabelle entsprechend lhrer
Vorgaben aus.

3. Datenexport

Sie kénnen Daten in folgende Formate exportieren: RTF, PDF, Excel, HTML, XML, Textformat und
verschiedene Bildformate.

Gehen Sie beim Export folgendermalien vor:
1. Offnen Sie den zu exportierenden Stundenlohnzettel.
2. Wahlen Sie den Menipunkt ,Stundenlohnzettel / Druckvorschau®

3. Die Betatigung der Schaltflache ,Exportieren” speichert den Stundenlohnzettel im RTF-Format ab. Fir
weitere Formate klicken Sie bitte auf die Pfeiltaste rechts neben der Schaltflache ,Exportieren”.

4. Je nach Format kénnen Sie noch weitere Optionen einstellen und die Datei in einem Pfad lhrer Wahl
abspeichern.

4. Drucken

Uber den Meniipunkt "Stundenlohnzettel / Drucken" oder die entsprechende Schaltflache in der Symbolleiste
wird die Vorlagenauswahl geoffnet.

Yorlagenauswahl

Bitte wahlen Sie, auf der Grundlage welcher Varlage der Ausdruck erfolgen zoll.

—werfughare Yorlagen: —Warzchact

Stundenlohnzettel Standard
. Fireu: Nusdm dizxm 2
Stundenlohnzettel allgemein 01T ot malad ==

Stundenlohnzettel E sclusi
Klazzizch mit Firmendaten

=l Muubws wnur PMuwhrosuckhullen U723

Flazzizch mit Unterschnft Ciatatulurd A
Flazzizch

; ) i1 - i G e Baa b
todern mit Firmendaten e eredr: ratsied er aure]

kaodern mit Lnterschiift

Modem
0ld Schoal mit Firmendaten < | *
Qld Schoal mit nterschrift
0ld School &4, Hochformat mit Spalten Datum, T atigkeit, y
Hachfarmat mit Firmendaten Beginn, Ende, Stunden, Stundensatz und
Summe. =
#
Auyzgewahlte Yorlage:  Stundenlohnzettel Standard Exportieren -
Hilfe ] Abbrechen

Wabhlen Sie nun die entsprechende Vorlage aus und betatigen Sie die OK-Taste. Der Druckerauswahldialog
wird gedffnet und Sie kénnen den Stundenlohnzettel drucken.
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Uber die Schaltflache "Exportieren" haben Sie die Moglichkeit, den Stundenlohnzettel inkl. des von Ihnen
gewabhlten Layouts in andere Formate zu Gibernehmen.

Exportieren | v|

Uber den schwarzen Pfeil auf der rechten Seite des Buttons kénnen Sie zwischen folgenden Exportformaten

wahlen:

RTF, PDF, XLS, HTML, BMP, JPEG, TIF, GIF, TXT, und CSV.

5. Druckvorschau

Uber den Meniipunkt "Stundenlohnzettel / Druckvorschau" oder die entsprechende Schaltflache in der

Symbolleiste wird die Vorlagenauswahl gedffnet.

Yorlagenauswahl

Bitte wahlen Sie, auf der Grundlage welcher Varlage der Ausdruck erfolgen zoll.

—Werfligbare Worlagen:
I amme
Stundenlohnzettel Standard
Stundenlohnzettel allgemein
Stundenlohnzettel E scluziv
Klazzizch mit Firmendaten
Flazsizch mit Unterschrift
Klazzizch

todern mit Firmendaten
todern mit Unterzchrift
Modem

—Warzchact

Freu:

otsc

Kusdm dizxm 2!
01 =8 Mol malad

Muubws wnur PMuwhrosuckhullen U723
(AT T 1
Mushirabreoie 693

0ld Schoal mit Firmendaten | *
Qld Schoal mit nterschrift
0ld School &4, Hochformat mit Spalten Datum, T atigkeit, y
Hachfarmat mit Firmendaten Beginn, Ende, Stunden, Stundensatz und
Summe. =
#
Auyzgewahlte Yorlage:  Stundenlohnzettel Standard Exportieren -
Hilfe ] Abbrechen

Wabhlen Sie nun die entsprechende Vorlage aus.

Uber die Schaltflache "Exportieren" haben Sie die Méglichkeit, den Stundenlohnzettel inkl. des von Ihnen
gewahlten Layouts in andere Formate zu Gibernehmen.

Exportieren | v|

Uber den schwarzen Pfeil auf der rechten Site des Buttons kénnen Sie zwischen folgenden Exportformaten

wahlen:

RTF, PDF, XLS, HTML, BMP, JPEG, TIF, GIF, TXT, und CSV.

Mit Betatigung der OK-Taste wird die Druckvorschau geoffnet.
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M Yorschau

[N~ R AT = R R

11 41

Architekturbiro Max Mustermann

] 21
T2 At Stundenlohnzettel vom: 15.11.2008
Yorhaben,  Meubau einer Mehraweckhalle in 01234 Musterstadt
Musterstrassa 0815

Bezug: Architektenvertrag vom 21.08,2008
Zeitraurm: 0110 2008 - 31102008 arstelitvon: Fred Sonnenschein

Datum | Mitarbeter Projokt Tt gkt Boginn | Ende | Stunden | “aags’
01.10.08 Ganl Maier Meh rzwackhalle Standortbegehung 00:00 | 0000 0,00 0,00 &
Wy g :
01.10.08 T Mehrzwackhalle 00:00 0000 0,00 000 &
0110008 | Andreas Schulze Wohr- und Geschaftzhaus 00:00 0000 0,00 000 &
011008 | Alex Schaeider Wohn- und Geschafizhaus 00:00 D0-D0 0,00 0,00 &
02 10.08 Gan Maier Meh rzwackhalle 00:00 00-00 0,00 000 &
Wem er !
02.10.08 T Meh rzweckhalle 00:00 0000 0,00 000 &
- 021008 | Andreas Schulze Wohn- und Geschaftshaus 00:00 | DO0:00 0.00 0.00 &>
>
Sadon 1 won 4

Uber das Symbol "Rander" in der Symbolleiste kénnen Sie nachtraglich noch grundlegende Seiteneinstellungen
vornehmen.

Seiteneinstellungen |X|

Grilie
= =]
Breite IZQ,T cm
Hihe |21— cm

—Ausrichtung
" HochFormak
% Querformat

Rander

Links ID cm Rechts ||:| cm
Oben |2 crn Lrten ID’E'D Cri

Saontige

i+ fuf aktuelle Seite anwenden

i Auf alle Seiten anwenden

(0]4 I Abbruch

Uber das Symbol "Seite bearbeiten" in der Symbolleiste wird der Reportgenerator geéffnet und Sie kénnen das
Dokument nachtraglich bearbeiten.
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% FastReport - Untitled.fr3

| &) &G BE g oe- 124 3 Tadwg BHEGRI

Feein Sl = T frial ~w - B I U R AYY BESAE MmE | T == -
@ L =
*mﬁull
g k- | -1|1.;t.4-5'g.7.grq-iunﬂvul1$lldl1illali?
qlwﬁ:ThMm‘l‘i&w |
g, Eoerschaften | ereigrisse |

w5 MlowHTMUTags  [False
@ futowicth [Fake .
BrushStyls W bsSobd -
| . Stundenlohnzette
A Chipped ] True - ]
Color [ $ooFoFOFD -~ r
id | Corsor et . Stundenlohnzette
.3 DataFsid .
44 pataset (Mche zugeceds | T . -
[#] | pescription - . Bemg“
F DiplayFormat -
=
| ExpressiorDebmiter(,] - F ‘-."omal:uan.* - T r
o _FowTa - Zeiraum: 20121399 - 30121893  von:
A |EFort (TFonk) i L -~ P, A 4
. | EFrame (TfrFrame) )
Wl G 2 - Dartiaim Mitasheiter Projekt Tiitigheit
2 Gy 1 —
- Halign hatCerker - 24.11.06 Mustermmann Projektvarberaitung AF 3
Height 0,90 _
) | redsZeros [IFake - 231106 | Mustermann Projekivarbereitung AF 2
I Haghiight: (TFra-ighiight) )
Left 550 221106 | Mustermann Projektvarbereitung AF 1
LineSpacing z =
Mema (TideStrings) -
Mame MemuZs =
Paragraphizan o _
ParentFont [IFabse al _
Align .
Legh die Ausrichiung des Objekies -
relativ zum Band oder der Seite fest T w
< ¥
Zerkimeter 115,50, 6,50 315,50 0,30 MemoZE: r

Hinweis:

Bitte beachten Sie, Anderungen, die Sie an dieser Stelle vornehmen betreffen nur das aktuelle Dokument, nicht
die Vorlage. Um Vorlagen zu andern wahlen Sie bitte im Stundenlohnzettel den Menupunkt "Stundenlohnzettel /
Vorlagenverwaltung / Vorlage bearbeiten”.

Der Reportgenerator enthélt alle wesentlichen Funktionen zum Erstellen und Andern von Dokumenten. Sie
kénnen mit der Maus ein beliebiges Objekt markieren und nach Bedarf &ndern, verschieben oder I6schen. Die
Eigenschaften des ausgewahlten Objektes sind im linken Fensterteil aufgelistet. Eine Beschreibung der
jeweiligen Eigenschaft wird am unteren Ende des Eigenschaftenfensters eingeblendet.

I T R - _

ParentFant [JFalse

Printahle vl Trie o -
Clipped -

17

Leqt fest, obder Text innerhalb des
Ohjekkes abgeschnitten wird -

17

r =

Daruber hinaus bieten wir lhnen als Dienstleistung an, individuelle Layoutvorlagen nach lhren Vorgaben zu
erstellen. Wir unterbreiten Ihnen dazu gern ein Angebot.
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6. Vorlagenverwaltung

Qber die Vorlagenverwaltung kénnen Sie bestehende Layoutvorlagen verwalten und neue Vorlagen erstellen.
Uber den MenUlpunkt "Stundenlohnzettel / Vorlagenverwaltung" wird die Vorlagenverwaltung geoffnet.

Yorlagenverwaltung E|

Die Vernwendung von Yorlagen ermoglicht ez lhnen, Daten auf aulerst flexible Art zu prasentieren und
darzuzstellen. |n diezem Dialogfenster konnen Sie die Yaorlagen venwalten,

—werfighare Yorlagen: — [w| Worzchau anzeigen
Stundenlohnzettel Standard
Stundenlohnzettel allgemein
Stundenlohnzettel Exclusiv Architeldurbiin b ax Mustermann
Klazzizch mit Firmendaten [FO—
- - - e i H Stundenlot
Klassmch ik Llnterschnft Yohatmn, Mmba snm Kshireschole n 0230 kiols sdadl
K|aSSiSCh Bamrug Jl.:w:i-m’:::lfu!m 2.@.3m
Ml:llerrl |TI|t FirmEndatEn Imliaum. 0'.'0.2m -3n'n.am malsdl von. Fimd Fommnxh
Maodern mit Unkerschrift T Lem | Wb e T
B td Ot Hiar Hebrmakbake Surdcn b
Madern bragsd [ Mo bkl "
0ld Schoal mit Firmendaten - =
MU £ bl it | ke sebrift > ! £/
Yarschau Bearbeiten Umbenennen | [&4. Querformat mit Unterteilung in _ &
D aturn Mitarbeiter Projekt, T atigkeit, Beginn,
— = ; Ende, Stunden, Stundenszatz . Uberstunden, =
Duplizieren Laschen Eigenzchaften [Iberstundenzatz, Summe und Unterschrift, F
Hilfe Meue Yorlage Schliefen

Uber die entsprechenden Schaltflachen kénnen Sie Vorlagen duplizieren, umbenennen, bearbeiten, 16schen
oder neu anlegen.

Hinweis:
Bestehende Vorlagen kdnnen nicht gedndert werden. Sie haben aber die Mdglichkeit eine vorhandene Vorlage
zu duplizieren und dann zu bearbeiten.

kkkkkkkkkhkkhkkhkkk

Beispiel: Sie mdchten in die bestehende Vorlage "Modern" eine Kopfzeile mit Logo und Ihren Firmendaten
einflgen.

Gehen Sie folgendermalen vor:

Markieren Sie die Vorlage "Modern", betatigen Sie den Button "Duplizieren" und geben Sie der neuen Vorlage
einen Namen.

X

Yorlage duplizieren

Bitte geben Sie einen eindeutigen Mamen
eir:

|M|:u:|em mit K opfzeile |

[ Ok ] [.ﬁ.hhrechen]

Die neue Vorlage wird am Ende der Vorlagenauswahl hinzugefugt.
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Vorlagenverwaltung

Die Wenmendung von Yorlagen ermoglicht ez lhnen, Daten auf Sulerst flexible Art zu prazentieren und
darzuzstellen. |n diezem Dialogfenster konnen Sie die Yaorlagen venwalten, i

—erflighare Yorlagen: — v Yorzchau anzeigen

Klazzizch mit Unterzchrift
Klassizch
todern mit Firmendaten

) ) ] Stund enlohnzette |vom: 15,11 2002
todern mit L nterschrift
kodern
Ananpg.0'.'0.0m0 Erdm. 3'.10. 210 [F |}
01d Schaal mit Firnendaten - e P p—
D'd SChDD' ITIit Llnterschrift G etd e Haar Hab 2 vk bl SuRdcnba ey
I:Ild SChDDl [INE-Y. ] WHrH Thrarurr  |Hemakbabe
Hﬂchfﬂrmat m|t F|rmendaten [INE-Y. ] Erdrkad mbube Wokr-urd Quich Tiaband
Ml:ldern mlt KDpI:ZE"E || [INE-Y. ] Bl b Wokr-urd Quich Tiaband zl
- = 1| ] 2
Yorzchau Bearbeiten [Irbenennen @E}
Duplizieren Lozchen Eigenzchaften @'E?
Hilfe Meue Yorlage Schliefen

Markieren Sie die Vorlage und betatigen Sie den Button "Bearbeiten". Der Reportgenerator wird gedffnet.

ST WA s dan RiE@da o Iks A Taalws EESHH0
| Fin st Arial ce - [(B7U(BAYY ESAE MmeE T3 J| S =a -
k Cods |Data Pogel |
) E| E |
A Memcl ~ ot |vm#m|ﬁm‘|'
=) A Memo? | Daten
T A Mamad
1 A Mook o T e e
F A Memal I seang
=t A Memall) T worhaben
A Memol 1 Abrechnurgsasira,
a A Mesodl .
= A M o g.ﬁhbdn.rqszclr
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Die Oberflache des Reportgenerators besteht aus folgenden Elementen:

1 Menuzeile

2 Symbolleisten

3 Arbeitsbereich

4 Reportbaum (enthalt alle Objekte einer Seite)

5 Objektinspektor (enthalt die Eigenschaften fiir jedes Objekt)

6 Werkzeugleiste (enthalt eine Vielzahl von unterschiedlichen Elementen (Text, Grafik, Bander,
Diagramme etc.)

7 Datenbaum (enthalt dynamische Felder einer Datenbank, Math. Funktionen, Systemvariable)

8 Masterdatenbander

9 PageHeader (Seitenkopf)

10 Header (Kopf) eines Masterdatenbandes

11 Footer (FuB) eines Masterdatenbandes

Die Arbeitsflache selbst ist in Bander (Bereiche) gegliedert, die wiederum bestimmte Daten enthalten. So gibt es
fur den Seitenkopf beispielsweise ein Band "PageHeader" gefolgt von einem Masterdatenband (Masterdata 1),
welches den Seitenkopf und entsprechende Datenbankelemente enthalt. Masterdatenbander kénnen beliebig
durch Detaildatenbander und Subdetaildatenbander untergliedert werden. Jedem Datenband kann seinerseits
ein eigener Kopf (Header) oder Full (Footer) zugeordnet werden.

Sie kénnen mit der Maus ein beliebiges Objekt markieren und nach Bedarf andern, verschieben oder I6schen.
Die Eigenschaften des ausgewahlten Objektes sind im linken Fensterteil aufgelistet. Eine Beschreibung der
jeweiligen Eigenschaft wird am unteren Ende des Eigenschaftenfensters eingeblendet.

I T R - _

ParentFant [JFalse

Printahle vl Trie &8l -
Clipped -

Leqt fest, obder Text innerhalb des z
Ohjekkes abgeschnitten wird -

=

Markieren Sie mit der Maus den PageHeader und ziehen Sie ihn nach unten auf die gewlinschte GrolRe.

PageHeader: PageHeader |

Betatigen Sie nun in der Werkzeugleiste das Grafiksymbol und ziehen Sie im PageHeader einen rechteckigen
Bereich auf. Es wird folgendes Fenster gedffnet:

Ea@Be | XV

Leer
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Wahlen Sie ber den "Offnen"-Button die Grafikdatei mit Inrem Firmenlogo.
Bild [
ERa@Re| XV

275w 158

Ubernehmen Sie nun das Logo durch Betéatigung des OK-Symbols (griiner Haken) in den Seitenkopf.

PageHeader: PageHeaderl
Figen Sie nun dem Seitenkopf Text hinzu, indem Sie analog zur Grafikdatei das Werkzeug "Text" auswahlen
und wiederum einen rechteckigen Bereich rechts neben dem Logo aufziehen. Es wird das Texteingabefenster

geoffnet.

Text |Furmat I Hervorhebung

g X & =

* v v

(0] 4 I abbruch

Geben Sie den gewlinschten Text ein.
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i=lES

Text lFDrmat l Hervorhebung l
merl XO&

* w W

Vordruckverlag Weise GmbH
Bamberger Str. 1, 01187 Dresden

Ok | abbruch

Speichern Sie den Text mit der "OK"-Taste. Das Fenster wird geschlossen und der Text wird in den Seitenkopf
Ubernommen.

PageHeader: PageHeaderl

r ’ Vordruckve rlag Weise GmbH :
"Bamberger Str. 1, 01187 Dresden X

L] L] L

Uber den Meniipunkt "Datei / Speicher" kénnen Sie nun die geédnderte Vorlage in der Vorlagenverwaltung
speichern und verwenden.

Daruber hinaus bieten wir Ihnen als Dienstleistung an, individuelle Layoutvorlagen nach lhren Vorgaben zu
erstellen. Wir unterbreiten lhnen dazu gern ein Angebot.

lll Reportgenerator

1. Einfuhrung

Der Reportgenerator ist ein Giberaus komplexes und umfangreiches Tool, um Reports zu erzeugen, zu layouten
und um Daten variabel anzuzeigen. Innerhalb der Programme der VVW GmbH wird der Reportgenerator in
erster Linie fur die Vorlagen des Bautagebuches, des Stundenlohnzettels sowie flir Rechnungen im HOAI-
Programm und fur Textvorlagen (z.B. Vorankindigung, Unterlage) im SiGe-Manager verwendet. Wenn man
eigene Reports in hoher Qualitat generieren will macht es sich erforderlich das man, bedingt durch die Vielzahl
der Funktionen und Méglichkeiten des Reportgenerators, die Arbeit mit demselben erlernen und tGben muss.
Die nachfolgenden Seiten geben Ihnen eine Einfihrung und vermitteln grundlegende Praktiken und Techniken
beim Erstellen von Reports.

Sicher werden viele sich fragen: Warum ein Reportgenerator, warum nicht einfach Word? Die Antwort darauf ist
einfach. Reportgeneratoren werden in erster Linie eingesetzt um grofiere Mengen Daten aus Datenbanken
universell anzuzeigen und das ist in MS Word nur sehr umstandlich und mit deutlich eingeschrankter
Funktionalitat moglich (allein das Bautagebuch enthalt 39 unterschiedliche Datenbankelemente, im HOAI-
Programm sind es Gber 200!)

Und einen weiteren wichtigen Grund gibt es: Die Erfahrung der letzten Jahre hat uns gezeigt, dass man mit
vordefinierten Vorlagen den Kundenwiinschen nur rudimentér Gentge tun kann. Die mitgelieferten Vorlagen
bilden eine gute Basis, aber jeder Kunde hat eigene Wiinsche, was das Aussehen von Rechnungen,
Bautagebtichern und Stundenlohnzetteln angeht. Und diesen Wiinschen wird man nur mit einem Tool wie dem
Reportgenerator gerecht.
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Wir wiinschen lhnen viel Erfolg beim Erstellen eigener Reports — |hrer Kreativitat sind dabei keine Grenzen
gesetzt.

lhr Entwicklerteam

Hinweis:
Als zusatzliche Dienstleistung bieten wir lhnen an, individuelle Layoutvorlagen nach lhren Vorgaben zu
erstellen. Wir unterbreiten lhnen dazu gern ein Angebot.

Zur vorliegenden Hilfe:

Der Reportgenerator wurde von einem auslandischen Anbieter hergestellt und wurde von unseren
Programmieren fir den Einsatz in unseren Programmen entsprechend modifiziert. Die Original-Hilfe liegt zur
Zeit nur in englischer Sprache vor, auf Wunsch senden wir lhnen diese Version gern zu. An einer deutschen
Ubersetzung wird von Seiten des Herstellers gearbeitet. Sobald diese vorliegt wird sie kostenfrei im Programm
implementiert. Wir haben uns trotzdem fiir diese Komponente entschieden, da sie in pkto. Flexibilitat und
Funktionalitat andere Reportgeneratoren (z.B. Crystalreports) tGbertrifft. Aufbau und Struktur ist jedoch mit
herkdmmlichen Generatoren vergleichbar, so dass Anwender anderer Reportgeneratoren keine Schwierigkeiten
beim Einstieg haben sollten. Anwendern ohne Erfahrungen soll die vorliegende Dokumentation den Einstieg
erleichtern und bei den ersten Schritten unterstitzen.

2. Oberflache

Der Reportgenerator bietet Ihnen alle Funktionen, um das Layout eines Berichts zu gestalten, inkl. einer
simultanen Vorschaufunktion.

7 FastRepaort - Bautagebuch_hoch mit Logs und Anschrift.fr3
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Die Oberflache des Reportgenerators besteht aus folgenden Elementen:

Menuzeile
Symbolleisten
Arbeitsbereich
Reportbaum (enthalt alle Objekte einer Seite)
Objektinspektor (enthalt die Eigenschaften fiir jedes Objekt)
Werkzeugleiste
Datenbaum (enthalt dynamische Felder einer Datenbank, Math. Funktionen, Systemvariable)
Masterdatenbander
PageHeader (Seitenkopf)

0 Header (Kopf) eines Masterdatenbandes

1 Statusleiste

S 2 OC0ONOOOPR,WN -

Die Bedeutung der einzelnen Symbole der Symbolleiste wird angezeigt, wenn Sie mit der Maus langsam uber
die Symbole fahren.

Die Arbeitsflache selbst ist in strukturierte Bereiche (Bander) gegliedert, die wiederum bestimmte Daten
enthalten. So gibt es fiir den Seitenkopf beispielsweise ein Band "PageHeader" gefolgt von einem
Masterdatenband (Masterdata 1), welches den Seitenkopf und entsprechende Datenbankelemente enthalt.
Masterdatenbander kénnen beliebig durch Detaildatenbander und Subdetaildatenbander untergliedert werden.
Jedem Datenband kann seinerseits ein eigener Kopf (Header) oder Ful’ (Footer) zugeordnet werden.

Sie kdnnen mit der Maus ein beliebiges Objekt markieren und nach Bedarf andern, verschieben oder I6schen.
Die Eigenschaften des ausgewahlten Objektes sind im linken Fensterteil aufgelistet. Eine Beschreibung der
jeweiligen Eigenschaft wird am unteren Ende des Eigenschaftenfensters eingeblendet.

Tastaturkiirzel

Strg + O offnen

Strg+ S speichern

Strg + P Vorschau

Strg+Z rickgangig

Strg+C kopieren

Strg +V einflgen

Strg + X ausschneiden

Strg + A alles markieren

Entf I6schen des markierten Objektes

Shift + Pfeiltasten GroélRenanderung der ausgewahlten Objekte
Strg + Pfeiltasten verschieben der ausgewahlten Objekte

Die Werkzeugleiste

Uber die Werkzeugleiste kénnen Sie Objekte einem hinzufiigen. Wahlen Sie dazu das gewiinschte Werkzeug
aus und klicken Sie danach auf die Arbeitsflache.

Folgende Werkzeuge stehen lhnen zur Verfligung:
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Auswahlwerkzeug
Seiten verschieben
Zoom

Text editieren
Formatierung kopieren
Band einfligen

Barcode

OLE-Objekt

RTF-Feld

Kreuztabelle
Datenbank-Kreuztabelle
Kontrollkastchen
Farbverlauf

Diagramme

Text

Grafik

Unterreport

Systemtext

Zeichnen (Linie, Kreis, Rechteck etc.)
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3. Einstellungen
3.1 Grundlegende Einstellungen

3.2 Reporteinstellungen
3.3 Seiteneinstellungen

3.1 Grundlegende Einstellungen

Uber den Meniipunkt ,Ansicht / Optionen“ kénnen Sie grundlegende Einstellungen vornehmen.

Gitker

Typ Grafe

{+ Fentimeter: 0,1 oy W Gitker anzeigen

= Zall: 0,1 Zall [w &m Gitker ausrichten

" Pixel: 4 Punkk
DialagFormular: 4 Punkk

Schriftarten
Zode-Editar |C|:|urier T j Grife |10 -
Mermno-Editar |.ﬁ.ria| j arifie (10 -
[w Schrift des Objekks verwenden
Farben
Arbeitshereich | | |
Werkzeugfenster | | |

[ LD Gitkerfarbe

Sonskiges

[v Editor nach dem Einflgen anzeigen
[v Bandbezeichnungen anzeigen

[v Drop-Down Feldiste anzeigen

[ Freie Bandpositionierung

#bskand zwischen Bandern: 4 Punkk

Zuricksetzen | (0] 4 abbruch

Hier kdnnen Sie die gewlinschten Einheiten (Zentimeter, Zoll, Pixel) einstellen und Rasteroptionen angeben.
Sie konnen eine Schriftart flir den Codeeditor und den Memoeditor (Textfenster) einstellen.

Die Hintergrundfarbe des Reports kann tber den Button ,Arbeitsbereich® in der Rubrik ,Farben“ gewahlt
werden. Die Option "LCD-Rasterfarbe" steigert den Kontrast der Rasterzeilen etwas, und es verbessert die
Sichtbarkeit auf LCD-Monitoren.

3.2 Reporteinstellungen

Das Fenster mit den Reporteinstellungen ist Giber den Menulpunkt ,Report / Optionen® verfiigbar. Der Dialog hat
drei Seiten.

Auf der ersten Seite kdnnen Sie die allgemeinen Einstellungen des Reports sehen:
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(%]

Reporteinstellungen ...
Allgermein l'-.-'ererl:uung ] Beschreibung ]

Druckereinstelungen

E Yorgabe

(= FOFCreator an POFCreator:
= Microsoft Office Document Image ‘Writer an Microsoft Document Imagi
(= eDocPrinter POF Pro an eDocPDF

(= DragzPDF an eDocPDF

d Canon PLaMa iP4000 an USEQOL

(=J Adobe POF an Eigene Dateient*, pdf

Kopien |1 [v Kopien sorkieren

Allaemein

[ Zweipass Passwork

[w Drucken wenn leer

(o] 4 Abbruch

Sie kénnen einen Report an einen der im System installierten Drucker binden. Dies bedeutet, dass der Report
vom ausgewahlten Drucker standardmafig gedruckt wird (z. B. fir den Fall, dass es mehrere verschiedene
Drucker im System gibt und Textdokumente mit einem einfarbigem Drucker, Dokumente mit Grafiken aber mit
einem Farbdrucker gedruckt werden sollen).

Die Einstellung ,Vorgabe“ ist der Standarddrucker. Wenn dieses Element ausgewahlt wird, wird der Report mit
keinem Drucker verbunden und mit dem im System eingestellten Standarddrucker gedruckt.

Die Option "Drucken, wenn leer," ermoglicht den Druck eines Reports, der keine Datenzeilen enthalt.

Das "Passwort"-Feld aktiviert ein von Ihnen gewahites Kennwort, das vor dem Offnen eines Reports
eingegeben werden muss.

Auf der zweiten Seite kdnnen Sie die Reportvererbungsoptionen einstellen:
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Reponteinstellupgen. ...

aAllgemein  Wererbung lBeschreibung]
Yererbungseinstellungen
Dieser Report ist nichk wererbt,
fnderungsoptionen:

{+ Keine Snderung
~

" wererben wom Basis-Feport:

(%]

(8].4

Abbruch

Was bedeutet Reportvererbung?

Oft wir haben viele Reports dasselbe Grundlayout - zum Beispiel gleiche Kopfzeile/Fuzeile mit Logo und
Firmenanschrift. Nun stellen sich vor, dass sich die Firmenanschrift andert und Sie missen alle Reports andern.
Um das zu vermeiden, kénnen Sie die Reportvererbung verwenden.

Sie kénnen einen Basisreport erstellen, der nur gemeinsame Elemente enthalt. Alle anderen Reports
verwenden den Basisreport und enthalten auf diese Art gemeinsame Elemente plus die in einem Report

definierten eigenen Elemente.

Falls sich nun die Firmenanschrift andert, 6ffnen Sie den Basisreport und nehmen die notwendigen Anderungen
vor. Aller anderen Reports ,erben” diese Anderungen und werden automatisch auch geandert.

Auf der dritten Seite kdnnen Sie die Beschreibungsmerkmale des Berichts einstellen. Alle Felder dieses

Dialoges dienen nur Informationszwecken.
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Reponteinstellungen (%]

Allgemein I Yererbung Beschreibung I

~Beschreibung

Marme I

aukor I

Beschreibung

Bild Wahlen, .. |

Wersion
Haupt I Meben I Ausgabe I Biuild I
Erstell 09.11.2006 12:45:33 Geidndert 16.11.2006 05:34:12

(o] 4 Abbruch

3.3 Seiteneinstellungen

Die Seiteneinstellungen erreichen Sie tiber den Menulpunkt ,Datei / Seiteneinstellungen®. Der Dialog hat zwei
Seiten:

Seiteneinstellungen

Papier | Weitere Optionen

—arifie
e =]
Breite |21_ I
Héhe Iz"_:J,T cm

—Ausrichtung
% Hochformat .
A
" Querfarmat
—Rander

Links ID Crm Rechts ||:| crm
Chben |1 Crm Inken |1 crm

—Papierzufuhr
Erske Seite I'-.-'Drgal:ue ;I
Weitere Seiten I'-.-'c.rgal:ue ;I

Ik Abbruch

Auf der ersten Dialogseite konnen Sie sowohl GréfRe und Ausrichtung der Seite als auch Seitenrander
auswahlen.
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Auf der zweiten Seite kdnnen Sie die Anzahl von Spalten fir den Druck von mehrspaltigen Reports sowie
weitere Seitenoptionen einstellen.

Papier ‘Weitere Optionen l

Spalten

anzahl ||:| j
Ereite ||:| fuij}
Positionen

Sonskiges

[ 8uf vorige Seite drucken
[ Rander spiegeln

| Endlosseitenbreite

[ Endlosseitenhihe

[ seitenhidhe im Entwurfsmodus wvergrafern

Duples: Standard ﬂ

Ik Abbruch

4. Erstellen von Berichten

3.1 Reportobjekte

3.2 ,Hallo Welt* Reportbeispiel

3.3 Das , Text“-Objekt

3.4 Bander im Report

3.5 Datenbander

3.6 Kopfzeile mit Firmenlogo und Anschrift

4.1 Reportobjekte

Ein leerer Bericht wird als eine Papierseite gezeigt. Der Benutzer kann dieser Seite nun sowohl Objekte

hinzufiigen, die andere Informationen (wie Text und/oder Grafiken) enthalten, als auch das Layout des Reports
definieren.

Folgende Objekte konnen Uber die Werkzeugleiste eingefligt werden
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- | Band einflgen
—~ | Barcode
OLE-Objekt
i | RTF-Feld
Kreuztabelle
“] | Datenbank-Kreuztabelle
3l Kontrollkastchen
Farbverlauf
i} | Diagramme
Text
— Grafik
—l | Unterreport
7 Systemtext
.A Zeichnen (Linie, Kreis, Rechteck etc.)
(il
=
aH

Das "Band"-Objekt definiert einen Bereich dem ein bestimmtes Verhalten entsprechend seines Typs eigen ist.
Das "Text"-Objekt dient dem Anzeigen einer oder mehrerer Textzeilen innerhalb eines rechteckigen Bereichs.
Das "Grafik"-Objekt zeigt eine Datei in "BMP, JPEG, ICO, WMF" oder ein "EMF" Format an.

Das "Zeichnen"-Objekt stellt verschiedene geometrische Abbildungen (Linie, Rechteck, gerundetes Rechteck,
Ellipse, Dreieck und Raute) zur Verfligung.

Das "Systemtext"-Objekt zeigt bestimmte Systeminformationen an (Seitenzahlen, Datum, Zeit)

Das "Unterreport"-Objekt kann eine zusatzliche Reportentwurfsseite in den Report einfligen

Das "Diagramm"-Objekt zeigt Daten in der Form von Diagrammen (Kreisdiagramm, Histogramm usw.) an;
Das "RTF-Text"-Objekt zeigt einen formatierten Text im Rich Text Format (RTF) an

Das "Kontrollkastchen"-Objekt zeigt eine Checkbox an

Das "Barcode"-Objekt zeigt Daten in der Form verschiedener Arten von Barcodes an

Das "OLE"-Objekt ist in der Lage, jedes Objekt mit Hilfe der OLE Technik anzuzeigen

4.2 "Hallo-Welt !" Reportbeispiel

Der Report enthalt nur eine Inschrift ("Hallo Welt!"). Offnen Sie den Reportgenerator. Klicken Sie auf das "Text"-
Objekt. Bewegen Sie den Mauscursor an die gewlinschte Stelle auf der Seite und klicken Sie wieder. Das
Objekt ist eingefligt worden.

[ -
[CN B

Das Texteditorfenster wird angezeigt; geben Sie den "Hallo-Welt-!" Text ein und betatigen Sie die OK-Taste.
Der Report wird erstellt. Fir eine Vorschau wahlen Sie den Menupunkt ,Datei / Vorschau® oder das

entsprechende Symbol in der Symbolleiste. Sie kdnnen nun den Report drucken oder in eines der unterstitzten
Exportformate exportieren.
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4.3 Das "Text"-Objekt

Das "Text"-Objekt hat viele Merkmale. Uber die entsprechenden Symbole der Symbolleiste kénnen Sie z. B.
den Text beliebig horizontal und vertikal im Textfeld ausrichten.

Fischers Fritze fischt frische Fischers Fritze fischt frische Fischers Fritze fischt frische

Fische. Fische. Fische.
Frische Fische fischt Frische Fische fischt Frische Fische fischt
Fischers Fritze. Fizchers Fritze. Fischers Fritze.

Fizchers Fritze fischt frische

Fische. Figchers Fritze fischt frische
Frische Fische fischt Fische. Fischers Fritze fischt frische
Fischers Fritze. Frische Fische fischt Fizche.

Fischers Frtze. Frische Fische fischt

Fischers Fritze.

Darlber hinaus kdnnen Sie den Text im Textfeld um 45°, 90°, 180° oder 270° drehen (Symbol , Textdrehung).
Uber die entsprechenden Symbole der Symbolleiste kdnnen Sie den Text beliebig horizontal und vertikal im
Textfeld ausrichten. Darliber hinaus konnen Sie die Farbe der Schrift, des Hintergrundes und des Rahmens

andern.
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Fischers Fritze fischt frische
Fische. Fischers Fritze fischt frische
Frische Fische fischt Fische. Jischers Fritze fischt frische,,
Fischers Fritze. Frische Fische fischt Fizche.
Fischers Fritze. Frische Fische fischt
JFischers Fritzg. !

Die meisten Eigenschaften eines Objektes stellen Sie im Objektinspektor ein. Der Objektinspektor enthalt alle
wesentlichen Funktionen zum Erstellen und Andern von Objekten. Eine Beschreibung der jeweiligen
Eigenschaft wird am unteren Ende des Objektinspektors eingeblendet.

T T - -
ParentFont [IFalse _
Printahle vl Triim o8 -
Clipped -

-

Leqt Fest, ohder Text innerhalb des
Ohijekkes abgeschnitben wird _

o

=

Eine alphabetische Auflistung aller Eigenschaften finden Sie im Anhang.

Variable im Textobjekt
Eines der wichtigsten Merkmale dieses Universalobjekts ist die Fahigkeit, nicht nur statischen Text, sonder auch

variable Ausdriicke anzuzeigen. Ausdriicke kdnnen sich im Objekt zusammen mit Text befinden. Das beste
Beispiel dafur sind die Systemvariablen.

Lassen Sie uns ein einfaches Beispiel ausfihren:

Platzieren Sie die folgende Zeile ins Objekt:
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JHallo Welt!
Heute ist der [Date]

In der Reportvorschau sieht das Ganze dann so aus:

Hallo Welt!
Heute ist der 19.11. 2008

Was filhrte zu diesem Ergebnis? Wahrend der Report gebildet wird, sto3t der Reportgenerator auf die eckige
Klammer und ersetzt den Text durch die entsprechende Systemvariable (in unserem Fall das aktuelle Datum).

Weitere Variable sind:

[Date] Datum
[Time] Uhrzeit
[Page#] Seitenzahl

[TotalPages#] Gesamtseitenzahl

Das "Text" Objekt kann beliebig viele Ausdriicke enthalten. Dariiber hinaus kénnen auch Konstanten,
Funktionen und Datenbankfelder eingefligt werden.

4.4 Bander im Report

Bander werden bendtigt um Objekte auf der Ausgabeseite logisch zu platzieren. Wenn wir ein Objekt in ein
Band stellen, z.B. das Band "Seitenkopf", so weill der Reportgenerator, dass das angegebene Objekt am
oberen Ende jeder Seite eines fertigen Reports angezeigt werden muss. Ebenso wird das Band "Seitenful"
unten auf jeder Seite angezeigt zusammen mit den Objekten, die es enthalt.

Lassen Sie uns das mit einem Beispiel demonstrieren. Wir erstellen einen Report der den "Hallo!" Text am
oberen Ende der Seite enthalt, das aktuelles Datum rechts unterhalb des Textes und der Seitenzahl am Ful} der
Seite (rechts.)

Offnen Sie den Reportgenerator und klicken Sie auf "Datei / neuer Report". Sie sehen eine Reportschablone,
die schon drei Bander enthalt: den Reporttitel (ReportTitle), ein Masterdatenband und den Seitenfuld
(PageFooter). Entfernen Sie nun das Masterdatenband, indem Sie es anklicken und die ,Entf“-Taste betatigen.
Jetzt fligen Sie ein neues Band ein (Seitenkopf) indem Sie aus der Werkzeugleiste das Band ,Seitenkopf*
wahlen und in den Arbeitsbereich klicken. Wir sehen, dass das Band unterhalb des Reporttitels eingefligt wird.
Der Reportgenerator ordnet die Bander automatisch auf der Seite an, Kopfzeilenbander am Anfang,
Datenbander in der Mitte und FuRzeilenbander am Ende.

Jetzt fligen wir einige Objekte ein. Fligen Sie ein "Systemtext"-Objekt hinzu, indem Sie im Datenbaum (rechts
neben der Arbeitsflache) auf der Karteikarte ,Variablen® die Systemvariable ,Date“ wahlen und per Drag & Drop
in den PageHeader ziehen. Ordnen Sie das Feld am rechten Rand des PageHeaders an. Fligen danach ein
"Text"-Objekt hinzu, das den "Hallo!" Text im "Reporttitel"-Band enthalt. Wie Sie bemerken, wurde die
Seitenzahl im PageFooter schon automatisch bei der Erstellung des Reports hinzugefiigt.
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ReportTitle: ReponTitlel

Hallo! _ )

i
1
i
E PageHeadar: PagaHaadar
|
1
i

PageFooter: PageFooterl
[Page#]

In der Vorschau sehen Sie dann wie die Objekte im fertigen Report angezeigt werden.

Hallo!

14.11 2008
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4.5 Datenbander

Eine der wichtigsten Funktionen des Reportgenerators ist das Darstellen von Daten aus Datenbanken. Dazu
muissen Sie den Report mit der Datenbank verknlpfen. Wir demonstrieren das am Beispiel des Bautagebuchs.

Waéhlen Sie als erstes den Menupunkt ,Report / Daten®. Es wird folgender Dialog geoffnet:

x|

Datasets fur Report auswahlen

abnahmen L

Abweichungen il
Baubericht

Baustellenbesetzung

Bautagebuch

Bautenstand

Bautenstandfotos

Begehungsbeteilighe

rangel

rMangelfotos

Flane

Sonskige b

Alle | Keine | (0]4 Abbruch

In diesem Fenster werden alle verfligbaren Datengruppen des Bautagebuchs angezeigt.

Hinweis:

Je nachdem aus welcher Vorlagenverwaltung der Report ausgewdhlit wird, werden unterschiedliche
Datenbanken zur Verfiigung gestellt, also im Bautagebuch die Bautagebuchdatenbank, im
Stundenlohnzettel, die Stundenlohnzetteldatenbank etc.

Kreuzen Sie nun alle Kontrollkdstchen an, um die Daten zur Verfigung zu stellen.

Dataszets fur Report auswadhlen El

| abnabmen -
| Abweichungen 7
v| Baubericht

v| Baustellenbesetzung

| Bautagebuch

v| Bautenstand

| Bautenstandfokos

| Begehungsbeteilighe

| fangel

v Mangelfokos

v| Plane

v| Sonstige w

alle | keine | K, abbruch

Betatigen Sie die OK-Taste. Die Daten werden nun im Datenbaum auf der Karteikarte ,Daten” angezeigt.
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|
Daten ]'u'arial:nlen ] Funkkionen ]
L___J Dakten
= -:ﬁ Abnahmen
E Leiskung
E Firmna

= -:ﬁ Abweichungen

Il
=]
=
I

= -:ﬁ Baubericht
=] Bericht Mr.
=] Datum

E Vaon

m

=] Ersteller
| =7 Baustellenbesetzung

m
|
=3
o

=] Personenanzahl 1
E Persanen 1
=] Personenanzahl 2
E Persaonen 2
=] Personenanzahl 3

- ‘-ﬁ Bautagebuch
=] Mame
B Beschreibung
=] Bauherr
=] Bauleiter
- ‘-ﬁ Bautenstand
=] Bautenstand
-3 Bautenstandfotos

Fligen Sie dem Report jetzt ein Masterdatenband hinzu. Ziehen Sie per Drag & Drop das Datenfeld ,Firma“ der
Rubrik ,Baustellenbesetzung® in das Datenband. Es wird folgendes Fenster gedffnet:

[richt zugeordnet]
[ abnahmen
[ abweichungen =
| Baubericht
[ Baustellenbesetzung
| Bautagebuch

[ - S

o
Anzahl Datensatze: ] ill

Ik abbruch |

Markieren Sie die Datenrubrik ,Baustellenbesetzung® und betétigen Sie die OK-Taste. Die Datenrubrik wird mit
dem Datenband verknupft. Fligen Sie auf die gleiche Art und Weise alle anderen Datenfelder der Datenrubrik
.Baustellenbesetzung“ dem Datenband hinzu.

Hinweis:

Um eine Tabellenstruktur zu erhalten geben Sie jedem Objekt einen Rahmen und ordnen die Objekte
biindig an.
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[Baustelenbeset zung "Firm | -

i

* | [Baustelenbeset zung “Tati

akeit™]

an 4

In der Vorschau sehen Sie nun, dass alle Daten in einer Tabelle angezeigt werden.

Firma An-| Bauleiter’ |An- Polier/ An- | Facharbeier’ Tatiakeit
zahl Palier zahl | Voratbeiter [zahl Helfer a9
Holzbau Bib !E:GG mbH & Co. 1 Polier{e) 2 “Yorarbeter 8 | Facharbeiter Dachstuhl
Fligsenleger 1 Worarb eiter 4 | Facharbeiter | 1 Helfer Baq.rund Fussboden
reppenhaus
Dachdecker und Klempner| 1 Paolier(e) 5 | Facharbeiter | 3 Helfer dach
Garenbauy 1 Palier(e) 4 | Facharbeiter | 3 Helfer Aussenanlagen
anslg::; :.::rkisen 1 “orarbeiter 2 | Facharbeiter | 2 Helfer Fassade

4.6 Kopfzeile mit Firmenlogo und Anschrift
Um eine Kopfzeile mit Firmenlogo und Anschrift einzurichten gehen Sie folgendermalen vor:

Markieren Sie mit der Maus den PageHeader und ziehen Sie ihn nach unten auf die gewlinschte GrolRe.

PageHeader: PageHeader |

Betatigen Sie nun in der Werkzeugleiste das Grafiksymbol und ziehen Sie im PageHeader einen rechteckigen
Bereich auf. Es wird folgendes Fenster gedffnet:

Bild [X]
ERa@Re| XV

Leer

Wahlen Sie tber den "Offnen"-Button die Grafikdatei mit Inrem Firmenlogo.

121



Bild x|
ER@c | Xv

275 % 159

Ubernehmen Sie nun das Logo durch Betatigung des OK-Symbols (griiner Haken) in den Seitenkopf.

PageHeader: PageHeaderl
V |
L v ]

Flgen Sie nun dem Seitenkopf Text hinzu, indem Sie analog zur Grafikdatei das Werkzeug "Text" auswahlen
und wiederum einen rechteckigen Bereich rechts neben dem Logo aufziehen. Es wird das Texteingabefenster

geoffnet.

Text IFDrmat | Hervorhebung

wl T o# =

Ok I abbruch

Geben Sie den gewlinschten Text ein.
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Text lFDrmat l Hervorhebung l
amd EO& =

* w W

Vordruckverlag Weise GmbH
Bamberger Str. 1, 01187 Dresden

Ok | abbruch

Speichern Sie den Text mit der "OK"-Taste. Das Fenster wird geschlossen und der Text wird in den Seitenkopf
Ubernommen.

PageHeader: PageHeaderl

’ Vordruckve rlag Weise GmbH .
"Bamberger Str. 1, 01187 Dresden N

L] L] o

Uber den Meniipunkt "Datei / Speichern" kénnen Sie nun die geénderte Vorlage in der Vorlagenverwaltung
speichern und verwenden.

5. Workshops

In diesem Kapitel haben wir ausgewahlte Handlungsablaufe zusammengefasst, die von Nutzern haufiger
nachgefragt werden. Die einzelnen Workshops sind als pdf-Dateien hinterlegt; Sie bendtigen also den Acrobat-
Reader, um die Workshops starten zu kénnen.

Workshop 1:

Zusatzliche Spalten in der Adressdatenbank anlegen und im Reportgenerator anwenden

Workshop 2:
Kopfzeile nur auf der ersten Seite und FulRzeile nur auf Folgeseiten

Workshop 3:
Einflgen einer Kopf- und Fulizeile (Beispiel HOAI-Vorlage)

Workshop 4:
Erzeugen einer 2. Kopf- und Fusszeile (Beispiel HOAI-Vorlage)

Workshop 5:
Wie kann man in einer bestehenden Vorlage den Abstand zwischen Kopfzeile
und Empfangeradresse andern?
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Workshop 6:
Anpassen des Inhaltes des Adressfeldes in einer Vorlage

Workshop 7:
Vermeidung des Ausdrucks von leeren Seiten (Beispiel Bautagebuch)

6. Alphabetische Auflistung aller Ereignisse

A

Active = Legt fest, ob ein Dataset gedtffnet ist

Active. TfrxHighlight = Legt fest, ob Hervorhebung aktiv ist

AddHeight = Addiert eine bestimmten Freiraum zur Zellhéhe

AddWidth = Addiert eine bestimmten Freiraum zur Zellbreite

AliasName = Name des BDE-Alias

Align = Legt die Ausrichtung des Objektes relativ zum Band oder der Seite fest
Alignment = Ausrichtung des Textes des Objekts

AllowAllUp = Legt fest, ob alle Schalter in der Gruppe zugleich ausgeschaltet sein dirfen
AllowDuplicates = Legt fest, ob die Zelle identische Stringwerte akzeptieren kann
AllowEdit = Legt fest, ob fertige Reportseiten bearbeitet werden kénnen
AllowExpressions = Legt fest, ob das Textobjekt Ausdriicke im Text enthalten darf
AllowGrayed = Erlaubt Grauzustand eines Kontrollkastchens

AllowHTMLTags = Legt fest, ob das Textobjekt HTML tags im Text enthalten darf
AllowSplit = Legt fest, ob das Band den Inhalt einer Zeile auf mehrere Seiten aufteilen darf
ArrowEnd = Legt fest, ob ein Pfeil am Ende der Linie gezeichnet wird oder nicht
ArrowLength = Lange des Pfeils

ArrowSolid = Legt fest, ob ein ausgefillter Pfeil gezeichnet wird

ArrowStart = Legt fest, ob ein Pfeil am Anfang der Linie gezeichnet wird oder nicht
ArrowWidth = Breite des Pfeils

Author = Der Autor des Reports

AutoSize = Legt fest, ob die GroRRe der Kreuztabelle automatisch berechnet werden soll
AutoSize.TfrxPictureView = Legt fest, ob das Bild seine Gré3e automatisch berechnet
AutoWidth = Legt fest, ob das Textobjekt seine Breite automatisch berechnet

B

BackPicture = Hintergrundbild

BarType = Der Typ des Barcodes

Bevellnner = Der Typ des inneren Rahmens

BevelOuter = Der Typ des dulReren Rahmens

BevelWidth = Die Breite des Rahmens

Border = Legt fest, ob der duRere Rahmen angezeigt wird
BorderStyle = Der Stil des Fensters

BottomLine = Rahmenlinie unten

BottomMargin = Die GréRe des unteren Seitenrandes
BrushStyle = Der Pinselstil fiir den Hintergrund des Objektes

C

CalcCheckSum = Legt fest, ob der Barcode die Checksumme automatisch berechnet
Cancel = Legt fest, ob der Schalter druch Driicken von Escape aktiviert wird

Caption = Beschriftung des Objektes

CellFields = Namen der DB Felder reprasentieren die Kreuzzellen

CellLevels = Anzahl der Zellebenen

Center = Legt fest, ob das Bild innerhalb des Objektes zentriert wird

Charset = Zeichensatz der Schrift

CharSpacing = Anzahl der Pixel zwischen zwei Zeichen

CheckColor = Farbe des Hakchens

Checked = Legt fest, ob das Objekt angehakt ist

CheckStyle = Stil des Hakchens

Child = Child-Band, das diesem Band untergeordnet ist

Clipped = Legt fest, ob der Text innerhalb des Objektes abgeschnitten wird
CloseDataSource = Legt fest, ob die Datenquelle geschlossen wird, wenn der Report fertiggestellt ist.
Collate = Vorgabeeinstellung der Sortierung

Color = Die Farbe des Objektes

Color.TFont = Die Farbe des Textes
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Color.TfrxFrame = Die Farbe des Rahmens

Color.TfrxFrameLine = Die Linienfarbe des Rahmens

Color.TfrxHighlight = Legt die Farbe des Objektes fest, wenn Hervorhebung aktiv ist
ColumnFields = Feldnamen reprasentieren Kreuzspalten

ColumnGap = Der Abstand zwischen den Spalten

ColumnLevels = Anzahl der Spaltenebenen

Columns = Anzahl der Spalten im Band

ColumnWidth = Die Breite der Spalte des Bandes

CommandTimeOut = Zeit, die zur Ausfiihrung einer Abfrage bendtigt wird

Condition = Die Gruppenbedingung. Gruppenumbruch erfolgt, wenn dieser Wert wechselt
Condition.TfrxHighlight = Ausdruck. Wenn dieser Ausdruck wabhr ist, wird Hervorhebung aktiviert
Connected = Legt fest, ob die Datenbankverbindung aktiv ist

ConnectionName = Name der Verbindung zur Datenbank

ConvertNulls = Legt fest, ob Nullwerte in der Datenbank in 0, False oder leere Zeichenkette konvertiert werden
Copies = Vorgabewert der Kopienanzahl

Cursor = Cursor des Objektes

Curve = Abrundung der Ecken eines Rechtecks

D

Database = Datenbankverbindung

DatabaseName = Der Name der Datenbank

DataField = Legt das Feld fest, von dem das Objekt die Daten erhalt
DataSet = Verbindet das Objekt mit dem Dataset, das das Datenfeld enthalt
Date = Der Datumswert des Objektes

DateFormat = Legt fest, in welchem Format das Datum angezeigt wird
DecimalSeparator = Das Dezimaltrennzeichen

Default = Legt fest, ob die Schaltflaiche die Standardschaltflache ist
DefHeight = Vorgabe der Zeilenhéhe

Description = Die Reportbeschreibung

Description.TfrxReportOptions = Die Reportbeschreibung

Diagonal = Legt fest, dass die Linie diagonal verlauft

DisplayFormat = Das Anzeigeformat

DoublePass = Legt fest, ob die Reportengine zweiten Durchlauf startet
Down = Legt fest, ob der Schalter gedrickt ist

DownThenAcross = Legt fest, wie grof3e Tabellen auf Seiten aufgeteilt werden
DrillDown = Legt fest, ob die Gruppe auseinandergerissen werden kann.
DriverName = Der Name des BDE Treibers

DropShadow = Legt fest, ob das Objekt einen Schatten hat

Duplex = Legt den Duplexmodus fir die Seite fest

E

EditMask = Legt die Eingabe-/Anzeigemaske fiir das Objekt fest

Enabled = Legt fest, ob das Objekt abgeblendet ist

EndlessHeight = Endlosseitenhdhe: Die Seitenhdhe vergroRert sich automatisch abhéngig von der Anzahl der
Datensatze

EndlessWidth = Endlosseitenbreite: Die Seitenbreite vergrof3ert sich automatisch abhangig von der Anzahl der
Datensatze

EngineOptions = Die Engine-Optionen fur den Report

ExpandDrillDown = Legt fest, ob alle Drill-down-Elements beim ersten Start des Reports aufgeklappt werden
sollen

Expression = Der Wert dieses Ausdrucks wird im Objekt angezeigt

ExpressionDelimiters = Diese Zeichen begrenzen einen Ausdruck im Text

F

FieldAliases = Feldaliase des Datasets

FileLink = Ausdruck oder Name der Datei, die ein Bild enthalt

Filter = Die Filterbedingung des Datasets

Filtered = Legt fest, ob das Dataset die Satze gemaR Filterbedingung filtert
FlowTo = Das Textobjekt, das Uberzahligen Text anzeigt

Font = Die Schriftattribute des Objektes

FontStyle = Dot-matrix Schriftstil

FooterAfterEach = Legt fest, ob das Fullband nach jeder Datenzeile angezeigt wird
FormatStr = Die Formatzeichenkette

Frame = Die Rahmeneigenschaften des Objektes

fsBold = Fett

fsltalic = Kursiv
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fsStrikeOut = Durchgestrichen
fsUnderline = Unterstrichen
ftBottom = Rahmen unten
ftLeft = Rahmen links

ftRight = Rahmen rechts
ftTop = Rahmen oben

G

GapX = Der linke Abstand des Textes

GapY = Der obere Abstand des Textes

Glyph = Das Bild des Objektes

Grouplndex = Fasst Schalter zu einer Gruppe zusammen

H

HAlign = Die horizontale Ausrichtung des Textes

Height = Die Hohe des Objektes

HidelfSingleDataRecord = FuRzeile nicht anzeigen, wenn die Gruppe nur einen Datensatz enthalt
HideZeros = Legt fest, ob Nullwerte unterdrickt werden

Highlight = Die Eigenschaften der bedingten Hervorhebung

I

IndexFieldNames = Namen des Index-Felder

IndexName = Der Name des Index

InitString = Drucker init Zeichenkette fur dot-matrix Reports
Items = Listet die Elemente des Objekts

J
JoinEqualCells = Legt fest, ob die Kreuztabelle Zellen mit identischem Wert verkntpfen soll

K

KeepAspectRatio = Behalt das Seitenverhaltnis des Bildes

KeepChild = Legt fest, ob das Band zusammen mit dem Child gedruckt wird

KeepFooter = Legt fest, ob das Band zusammen mit dem Fuf} gedruckt wird
KeepHeader = Legt fest, ob das Band zusammen mit seinem Kopf gedruckt wird
KeepTogether = Legt fest, ob das Band zusammen mit allen Unterbandern gedruckt wird
Kind = Die Art der Schaltflache

Kind.TfrxFormat = Die Art der Formatierung

L

LargeDesignHeight = Legt fest, ob die Seite im Entwurfsmodus vergofert wird
LargeDesignHeightValue = Legt die H6he der Seite im Entwurfsmodus fest, wenn LargeDesignHeight auf true
gesetzt ist

Layout = Anordnung des Bildes auf der Schaltflache

Left = Die linke Koordinate des Objekts

LeftLine = Rahmenlinie links

LeftMargin = Die GroRe des linken Seitenrandes

Lines = Der Text des Objektes

LineSpacing = Der Abstand zwischen zwei Textzeilen in Pixel

LoginPrompt = Legt fest, ob der Anmeldedialog angezeigt wird

M

Margin = Legt die Anzahl der Pixel zwischen dem Bildrand und dem Rand der Schaltflache fest
Master = Das Hauptdataset

MasterFields = Die Felder, die durch Master-Detailbeziehung verbunden sind

MaxLength = Maximale Textlange

MaxWidth = Maximale Breite der Spalte

Memo = Der Text des Objektes

MinWidth = Minimale Breite der Spalte

MirrorMargins = Seitenrander auf geraden Seiten spiegeln

ModalResult = Legt fest, ob und wie die Schaltflache das modale Formular schlief3t

N

Name = Der Name des Objekts

Name.TFont = Der Name der Schrift

Name.TfrxReportOptions = Der Name des Reports

NextCross = Zeiger zur nachsten Kreuztabelle, die daneben angezeigt wird
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NextCrossGap = Abstand zwischen zwei nebeneinander liegenden Kreuztabellen.
NumGlyphs = Legt die Anzahl der Bilder fest, die in der Grafik sind, die in der Glypheigenschaft definiert ist

(0]

OnAfterCalcHeight = Dieses Ereignis wird ausgeldst, wenn die Element-Hohe berechnet wurde.
OnAfterData = Ereignis OnAfterData

OnAfterPrint = Dieses Ereignis wird ausgel6st, nachdem der Ausdruck vorbereitet ist.
OnBeforePrint = Dieses Ereignis wird ausgeldst, bevor das Drucken beginnt.

OnManualBuild = Ereignis OnManualBuild

OnMasterDetail = Diese Ereignis wird bei Master-Detail-Beziehungen ausgeltst
OnPreviewClick = Ereignis OnPreviewClick

OnRunDialogs = Ereignis OnRunDialogs

OnStartReport = Dieses Ereignis wird ausgeltst, wenn die Reporterstellung beginnt.
OnStopReport = Dieses Ereignis wird ausgeldst, wenn die Reporterstellung beendet ist.
OpenDataSource = Legt fest, ob die Datasource automatisch gedffnet wird

Orientation = Die Ausrichtung der Seite

OtherColor = Andere...

OutlineExpand = Legt fest, ob die Gliederungsubersicht vollstandig aufgeklappt wird oder nicht
OutlineText = Der Text, der in der Gliederung des Vorschaufensters angezeigt wird
OutlineVisible = Die Sichtbarkeit der Gliederungsibersicht im Vorschaufenster

OutlineWidth = Die Breite der Gliederungsibersicht

P

PageNumbers.TfrxPrintOptions = Die Anzahl der Seiten, die gedruckt werden

PaperHeight = Die Hohe der Seite

PaperSize = Das Papierformat

PaperWidth = Die Breite der Seite

ParagraphGap = Einzug der ersten Zeile des Absatzes

Params = Die Parameter der Abfrage

Params.TfrxBDEDatabase = Die Parameter der Verbindung

ParentFont = Legt fest, ob das Objekt Schrifteinstellungen tibernimmt

Password = Das Passwort des Reports

PasswordChar = Legt das Zeichen fest, das an Stelle des Originalzeichens bei Passwortern erscheint
Picture = Das Bild

Picture.TfrxReportOptions = Die Bioldbeschreibung des Reports

PlainCells = Legt fest, ob mehrere Zellen nebeneinander oder hintereinander gedruckt werden
Position = Die Anfangsposition des Fensters

PreviewOptions = Die Vorschauoptionen des Reports

Printable = Druckbarkeit des Objektes. Wenn False, wird das Objekt in der Vorschau angezeigt, aber nicht
gedruckt

PrintChildIfinvisible = Legt fest, ob das Childband gedruckt wird, wenn das Hauptband unsichtbar ist
Printer = Der Name des Druckers, der beim Offnen oder Erstellen des Reports verwendet wird
PrintlfDetailEmpty = Legt fest, ob das Datenband gedruckt wird, wenn sein Unterband leer ist
PrintifEmpty = Legt fest, ob die Seite gedruckt wird, wenn alle Datasets leer sind

PrintMode = Druckmodus: Normal, groRe Seiten in kleine aufsplitten oder mehrere kleine Seiten zu einer
grof3en zusammenfassen

PrintOnFirstPage = Legt fest, ob das Band auch auf der ersten Seite gedruckt wird
PrintOnFirstPageOnly = Legt fest, ob das Band nur auf der ersten Seite gedruckt wird
PrintOnLastPage = Legt fest, ob das Band auch auf der letzten Seite gedruckt wird
PrintOnLastPageOnly = Legt fest, ob das Band nur auf der letzten Seite gedruckt wird

PrintOnParent = Legt fest, ob der Unterreport auf dem Hauptband gedruckt wird
PrintOnPreviousPage = Legt fest, ob die Seite auf dem verbleibenden freien Platz der vorigen Seite erzeugt
wird

PrintOnSheet = Papierformat auf das der Report gedruckt wird; wird benutzt, wenn PrintMode nicht
""pmDefault™ ist"

PrintOptions = Druckoptionen des Reports

PrintPages = Legt fest, ob alle, ungerade oder gerade Seiten gedruckt werden

R

RangeBegin = Legt den Anfang des Datasetdurchlaufes fest

RangeEnd = Legt das Ende des Datasetdurchlaufes fest

RangeEndCount = Legt die Anzahl der Datensatze fest, wenn das Durchlaufende auf reCount gesetzt ist
ReadOnly = Legt Nur-Lesen-Eigenschaft des Objektes fest

RepeatHeaders = Legt fest, Spalten/Zeilenkopf auf jeder neuen Seite wiederholt wird

ReportOptions = Die Optionen des Reports

ReprintOnNewPage = Legt fest, ob das Band auf jeder neuen Seite wiederholt wird
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ResetPageNumbers = Seitennummer und Seitenanzahl zuriicksetzen, wenn eine Gruppe gedruckt wird. Sollte
benutzt werden, wenn ""StartNewPage™ auf ""true™ gesetzt ist."

Restrictions = Gruppe von Einschrankungen

Reverse = Legt fest, ob die Seiten in umgekehrter Reihenfolge gedruckt werden
rfDontDelete = nicht I6schbar

rfDontEdit = nicht editierbar

rfDontModify = nicht &nderbar

rfDontMove = nicht verschiebbar

rfDontSize = nicht vergroRer-/verkleinerbar

RightLine = Rahmenlinie rechts

RightMargin = Die GroRe des rechten Randes

Rotation = Die Textdrehung

Rotation.TfrxBarCodeView = Die Ausrichtung des Barcodes

RowCount = Anzahl der virtuellen Satze im Datenband

RowfFields = Feldnamen reprasentieren Kreuzzeilen

RowLevels = Anzahl der Zeilenebenen

RTLReading = Legt fest, ob der Text von rechts nach links dargestellt wird

S

SessionName = Der Name der BDE session

ShadowColor = Die Farbe des Schattens

ShadowWidth = Die Breite des Schattens

Shape = Der Typ der Figur

ShiftMode = Verschiebeverhalten des Objektes

ShowColumnHeader = Legt fest, ob die Kreuztabelle Spaltenképfe anzeigt
ShowColumnTotal = Legt fest, ob die Kreuztabelle Gesamtsummen der Spalten anzeigt
ShowCorner = Legt fest, ob in der Kreuztabelle das linke obere Eckelement angezeigt wird
ShowDialog = Legt fest, ob der Druckdialog im Vorschaufenster angezeigt wird
ShowFooterlfDrillDown = Legt fest, ob Gruppen-Fuf3zeilen auch bei auseinandergerissenen Gruppen gedruckt
werden

ShowRowHeader = Legt fest, ob die Kreuztabelle Zeilenkdpfe anzeigt

ShowRowTotal = Legt fest, ob die Kreuztabelle Gesamtsummen der Zeilen anzeigt
ShowText = Legt fest, ob das Barcodeobjekt lesbaren Text anzeigt

ShowTitle = Legt fest, ob die Kreuztabelle eine Uberschrift anzeigen soll

Size = Die Grof3e der Schrift

SizeMode = Anzeigemodus des OLE-Objekts

Sorted = Legt fest, ob die Elemente sortiert werden

Spacing = Legt die die Anzahl der Pixel zwischen Bild und Text fest

SQL = Der SQL Befehl

StartNewPage = Beginnt eine neue Seite bevor das Band gedruckt wird

Stretch = Dehnt das Bild bis zur Objektgroe

Stretched = Legt fest, ob das Objekt gedehnt werden kann

StretchMode = Dehnverhalten des Objektes

Style = Der Stil des Objektes

Style.TFont = Der Stil der Schrift

Style.TfrxFrame = Der Rahmenstil des Objektes

Style.TfrxFrameLine = Der Linienstil des Rahmens

SuppressNullRecords = Legt fest, ob die Kreuztabelle Datensatze ohne Werte ausblenden soll
SuppressRepeated = Wiederholte Werte unterdriicken

T
TableName = Der Name der Datentabelle

Tag = Tagnummer des Objektes

TagStr = Tagzeichenkette des Objektes

Text = Der Text des Objektes

TitleBeforeHeader = Legt fest, ob Reporttitel vor dem Seitenkopf angezeigt wird
Top = Die obere Koordinate des Objektes

TopLine = Rahmenlinie oben

TopMargin = Die Grofie des oberen Seitenrandes

Typ = Der Typ des Rahmens

U

Underlines = Legt fest, ob das Textobjekt Gitterlinien nach jeder Textzeile anzeigt

URL = Die URL des Objekts

UserName = Username des Datenobjektes. Dieser Name wird im Datenbaum angezeigt
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Vv

VAlign = Die vertikale Ausrichtung des Textes
Version = Version von FastReport

VersionBuild = Version des Reports - Compilierung
VersionMajor = Version des Reports - Hauptversion
VersionMinor = Version des Reports - Nebenversion
VersionRelease = Version des Reports - Ausgabe
Visible = Sichtbarkeit des Objektes

w

WideBarRatio = Relative Breite der Balken des Barcodes

Width = Breite des Objektes

Width.TfrxFrame = Die Breite des Rahmens

Width.TfrxFrameLine = Die Linienbreite des Rahmens

WindowState = Anfangsanzeigestatus des Fensters

WordBreak = Silbentrennung

WordWrap = Legt fest, ob das Textobjekt weiche Zeilenschaltungen einfligt

Wysiwyg = Legt fest, ob zur Textdarstellung die Druckerzeichenflache benutzt werden soll, um eine
realistischere Anzeige zu erhalten. Hierfir muss ein Drucker installiert und einsatzbereit sein.
Wysiwyg.TfrxMemoView = Legt fest, ob der Text im WYSIWYG-Modus angezeigt wird.

4
Zoom.TfrxBarCodeView = Zoomt den Barcode

IV. Bilddatenbank

1. Grundlegende Funktionen

Die Bilddatenbank dient zum Verwalten von Bildern (z.B. Firmenlogos fir Formulare oder Bilder von der
Baustelle fur das Bautagebuch) und zur Ubernahme von Bilddaten in Formulare und Dokumente.

Sie 6ffnen die Bilddatenbank lber den Menlpunkt ,Extras / Bilddatenbank*.

L8 Bilddatenbank Heald.madb) i)
P Bld  Aubwshl  Angicht  Programm B
. - [ [ LY G = = i
| Suchbegril bl erigtoen B | Angschi Einzelbild [[] GroBle sacenstisch snpasien = !
=a| Bidergruppen || Tabele enthalt ale Bider | Bidnfrematonen |
=l B [ |
(G [ e | INFORMATIONEN | BESCHRETUNG | SUCHEEGRIFFE [ [RSPRE TR,
e GrbBe: 17323 1368 Pisel (494E)
EXIF- Tnfermationen
Excf-Nerson 6210 5
Beschvetung CLYMPUS DIGITAL CAMERA
- Famershersisler SLMPUS OFTICAL 00, LTD
07 el C2500L
Sufnshme Datum ond -Tet  3001:04:05 10:28: 38 £
Bradte M2
- Héha 138
it AuRStg 144
- wil. ARy 144
Exvheit der Aoy 20
B s BeAhLAgsss 11300
i § Bans 710 -
‘ I v
=
|
—
! ]
FENTE *
|1 szl Biiger 26 Il

Nach dem ersten Start ist die Datenbank leer. Um neue Bilder in die Datenbank zu integrieren gehen Sie bitte
folgendermalen vor:
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Wabhlen Sie den Menlpunkt ,Bild / Hinzufligen“ oder die entsprechende Schaltflache in der Symbolleiste und
wechseln Sie im darauf erscheinenden Dateidialog in das Verzeichnis, in welchem die Bilddaten enthalten sind.

Bilder hinzufiigen

Suchen in: |\ Bau ~ = @®EckE- (435578
I_& 1) Awrchitekbur. 1PG
' *4 baul .bmp

verwendete D | yran haustelle3. PG
@ 3 kran_baustelle. G
I P4050013. PG
Desktop B wand_baustele. ¥G

=%

Eigere Dateien

Arbetsplstz
Metzwerkumgeb  Disteiname: [Kcran_baustele3 JFG =l
Dateityp: | e (" pa" peg:” bmp;"ico) |

Selektieren Sie das gewlinschte Bild und betétigen Sie die Schaltflache ,Offnen®. Das Bild wird in die
Datenbank ibernommen.

(& Bilddatenbank (Common.mdk) [=]

Einzelbadd deucken ax, D konn

i Ansicht Einzelbidd [ Gréfle sutometizch anpaszen = B
- P =4 -

SUCHBEGRIFFE

Gridfle: 625 x 465 Piosl (7348

EXIF-Informationen

Uber den Menlipunkt ,Bild -> Details“ kdnnen Sie weitere Informationen zum Bild wie z.B. Bildbeschreibung,
Bildbeschriftung oder Suchbegriffe eingeben.
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Bild

BildgroBe

Bezeichnung

Bezchreibung

oben
unten
Iinks

rechts

Suchbedgriffe

C:4BilderpoolsBilder_\M B autkran_baustelle3.d

123 KBute

neues Bild[1]

Abbrechen

]9

Uber die Navigationsleiste im unteren Fensterteil kdnnen Sie bequem zwischen den einzelnen Bildern

navigieren.

2. Weitere Funktionen

Uber die Menlileiste und die Symbolleisten kénnen Sie weitere Funktionen aufrufen:

Menu Bild
Hinzufiigen
Quelle andern
Loschen

Details

Datei
Bildergruppen
Suchbegriffe
Suchen
Versenden

MS Paint

Externe Anwendung
Aktualisieren
Bilder skalieren
Speichern
Einzelbild drucken

- figt ein neues Bild hinzu

- andert eine Bildquelle
- 16scht ein Bild

- Eingabe weiterer Bilddetails

- konvertiert die markierte Datei als BMP oder JPEG
- kategorisiert Bilder in individuellen Gruppen

- listet Bilder anhand VON Suchbegriffen auf

- sucht Bilder anhand eingetragener Suchbegriffe

- versendet Bilder per E-Mail

- 6ffnet MS Paint zur weiteren Bildbearbeitung
- 6ffnet eine andere Anwendung zur Bildbearbeitung (siehe Einstellungen)

- aktualisiert die Ansicht

- Funktion zum Anpassen der Bildgrofie
- speichert Anderungen in der Bilddatenbank

- druckt ein einzelnes Bild
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Alles drucken - druckt die gesamte Bilddatenbank
Beenden - beendet die Bilddatenbank

Menu Auswahl
Das Auswahlmenu alle Bilder aus- bzw. abzuwahlen oder eine bereits getroffene Auswahl umzukehren (zu
invertieren)

Menu Ansicht
Im Menu Ansicht konnen durch Ankreuzboxen Oberflachenelemente der Bilddatenbank an- und abwahlen

Menu Programm
Einstellungen - 6ffnet Grundeinstellungen der Bilddatenbank
Hilfe - startet die Benutzerhilfe

3. Bilder suchen

Uber den Meniipunkt ,Bild / Suchen® kénnen Sie die Datenbank nach verschiedenen Kriterien durchsuchen.

[P Bitddatenbank durchsuehen

Felder Enthaltores Test Sucken S—
] Suchbegrille [#] Bildbezeichrag . DJrus — B Sechogtioran
FlBeschrebung [+ Beschitung - [] Geob-Eleinschosbung beschien el Suchoptinen spaichem
[] Frad-Dateiname

Biddaten
Lim naach e Spake 7u geuppisien, zishen Sie di
Aursahl | || Bezeachrung | Duateie Disheactshe
Grofke:
Beschrebung:
[Es esistieien roch keine Dater zum Anoeigen] Suchbegalle:

{D Ex wurde mchl.emer'l_nb'ﬂ:l'ieﬁxltd.rdw’ld‘rl
Bitte slelien Sie de gewinschien Suchparameler sin
el Ehcken Sis aul “Suche starten

) E— &

Uber die Schaltflache "Suche starten" wird die Datenbank anhand der von lhnen vorgegebenen
Suchbedingungen durchsucht.
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4. Einstellungen

Der Menupunkt ,Programm / Einstellungen® 6ffnet ein Dialogfenster in welchem grundlegende Voreinstellungen
vorgenommen werden kdonnen.

Einstellungen = = | ER
Einzelbild drudken Einzelbild drudken - Bildbeschriftungen
Links
Stellen Sie hier fir den Bildbeschriftung drucken Ausrichtung  |mitte -
Einzelbilddrudk die
Beschriftungsparameter ein. Es -
kann jeweils getrennt fiir Links, S el AaBhCc
Rechts, Oben und Unten der
Schriftfont sowie die Ausrichtung Rechts
eingestelt werden. Bildbeschriftung drucken Ausrichtung  |mitte -
Schriftfont AaBhCo
Oben
Bildbeschriftung drucken Ausrichtung  |zentriert
Schriftfont AaBhCo
Unten
Bildbeschriftung drucken Ausrichtung  |zentriert
Schriftfont AaBhCo
Thumbnails
Performance /Qualitit
Tabelle 9 Zuriicksetzen Abbrechen (0] 4
Externe Anwendung

Auf der linken Seite sind die entsprechenden Rubriken aufgelistet, die rechte Fensterseite enthalt die
dazugehdrigen Eigenschaften und Einstellungen. Die erste Rubrik enthalt Einstellungen zum Druck eines
Einzelbildes, d.h. Sie kdnnen an dieser Stelle entscheiden, ob und wo Bildbeschriftungen gedruckt werden
sollen, welche Schriftart verwendet werden soll und wie diese ausgerichtet wird.
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Einstellungen =2 =
Einzelbild drucken Thumbnails
Thumbnails Visualisierung
Stellen Sie hier die Art und Weise (@ Kontextsensitiv (Eingeklappt)
der Darstellung der Thumbnails in, i
Bei kontextsensitiver Visualisierung () Permanent
dffnen sich die Thumbnails nur
wenn Sie mit dem Mauszeiger dber =
die Schaltldche Thumbnails fahren, ThumbniaiigroBe
Bei permanenter Yisualierung sind = .
die Tumbnails immer sichtbar. HI 100 v | Pixel
Thumbnailbeschriftung
Beschriftung sichtbar
Performance /Qualitat
Tabelle o Zurlicksetzen Abbrechen K
Externe Anwendung

Die nachste Rubrik enthalt Eigenschaften von Thumbnails (kleine Bilder, die der Vorschau dienen). Unter
»Visualisierung® stellen Sie ein, ob Thumbnails Kontextsensitiv (bei Bedarf) eingeblendet werden oder ob

Thumbnails permanent angezeigt werden. Darliber hinaus kénnen Sie die Grolke einstellen und entscheiden, ob
eine Beschriftung angezeigt werden soll.

l&f] Einstellungen (= = ][&=]
Einzelbild drudken Performance/Qualitat
Thumbnails Performance /Qualitat
Performance /Qualitat
Stellen Sie hier das Verhaltnis ! 0 !
zwischen Performance und
Bildqualitét ein. Bei sehr vielen oder Performance normal
sehr grofien Bildern sollten sie o
eventuell die Performance auf hoch Qualitat  normal
stellen. Fir zusatzliche Leistung i o
besonders bei hoher Bildqualitat Ein aUsgeEwogenes Verhéltnis zwischen Performance
kinnen Sie die Thumbnails und Qualitat. o
i Diese Einstellung ist optimal fir die meisten Rechner
sowie Bilder.
Thumbnails
. deaktivierte Thumbnails
["] Deaktivieren bringen zusatzliche
Performance
Tabelle 9 Zuriicksetzen Abbrechen ()4
Externe Anwendung

Auf dieser Seite stellen Sie das Verhaltnis zwischen Performance und Bildqualitat ein. Dies ist gerade bei einer

grofen Anzahl hochaufldsender Digitalfotos sinnvoll, um eine zufrieden stellende Arbeitsgeschwindigkeit zu
gewabhrleisten.
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Hinweis: Die eigentliche Bildqualitat ist von dieser Einstellung nicht betroffen, gedndert wir nur die Qualitat der
Anzeige innerhalb der Bilddatenbank.

Einstellungen (===
Einzelbild drucken Tabelle
Thumbnails Darstellung
Performance/Qualitat
Tabelle Darstellung ultra-flach |E|

() [¥]Breite der Tabelle automatisch anpassen

Stellen Sie hier verschiedene
Parameter beziglich der Darstellung o
der Tabelle ein. Gitterlinien

Gitterlinien beide |E|

Farbe I -

Mavigationsleiste

| XE

Mavigationsleiste sichtbar

L7 Zuriicksetzen Abbrechen oK

Externe Anwendung

In der vorletzten Rubrik befinden sich die Einstellungen der Tabelle fir die Bilddatenbank. Sie kébnnen
Darstellung und Breite der Tabelle anpassen, Gitternetzlinien an- oder abschalten und festlegen, ob die
Navigationsleiste angezeigt werden soll.

Einstellungen [= (= =]
Einzelbild drucken Externe Anwendung
Thumbnails
Performance/Qualitat Pfad zur externen Anwendung

Tabelle |Z|

Externe Anwendung

Aufrufparameter:

Bestimmen Sie eine beliebige +! Pfad zur Bilddatei (empfohlen)
externe Anwendung z.B. ein
Bildbearbeitungsprogramm, mit
welcher Sie das aktuelle Bild
weiterbearbeiten kénnen.

Benutzerdefinierter Parameter:

Zuriicksetzen Abbrechen K.

@
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V. Textverarbeitung

1. Einfuhrung

Die integrierte Textverarbeitung starten Sie Uber die entsprechende Schaltflache der linken Symbolleiste oder
den Menupunkt “Extras / Textverarbeitung”.

ﬁ Temtyegrbeimng [unbenannt] =6 R

i Datei Bearbeiten Einfiigen Ansicht Format Hilfe i

: Fulinote ~ T Arial

Seite 1/1 Zeile 1

Sie konnen in der Textverarbeitung Dokumente erstellen und formatieren, Felder aus der Adressdatenbank
einfligen, Tabellen und Grafiken einbinden u. v. m.
Dieses Kapitel soll Sie mit den wesentlichen Funktionen und Oberflachenelementen vertraut machen.

2. Oberflache

Die Oberflache der Textverarbeitung setzt sich aus der MenUzeile, der Symbolleiste und der Arbeitsflache
zusammen.

Meniizeile

Menu Datei

Neu - legt ein neues Dokument an

Offnen — 6ffnet ein vorhandenes Dokument

Speichern — speichert ein Dokument

Speichern unter... — speichert ein Dokument unter einem anderen Namen
SchlieBen — schlieRt ein Dokument

Drucke Kopf- und Ful3zeile — legt fest, wann Kopf- und Ful3zeilen gedruckt werden
Drucken — druckt auf dem Standarddrucker

Drucke Seitenbereich — erweiterte Einstellungen zum seitenweisen drucken
Drucker einrichten... — Dialog zur Druckereinrichtung

Seiteneinstellungen.. seitenspezifische Einstellungen

Vorschau — Druckvorschau

Zuletzt gedffnete Dateien — Liste der Dateien welche von lhnen zuletzt bearbeitet wurden
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Beenden — Beendet die Textverarbeitung

Menu Bearbeiten

Riickgéngig — macht die letzte Aktion riickgangig
Widerrufen — widerruft die letzte Ruckgangig-Aktion
Ausschneiden — schneidet den markierten Text aus
Kopieren — kopiert den markierten Text

Einfiigen — figt Text aus der Zwischenablage ein
Léschen — 16scht den markierten Text

Alles auswéhlen — markiert die gesamte Seite
Suchen... — sucht nach bestimmten Textpassagen
Ersetzen... — ersetzt bestimmte Textpassagen
Body bearbeiten — wechselt zu Karteikarte ,Body*
Kopfzeile bearbeiten — wechselt zur Kopfzeile
Fulzeile bearbeiten — wechselt zur FuRzeile

Menu Ansicht

Zoom — wechselt zwischen verschiedenen Standardzoomfaktoren
Layout — wechselt zwischen Standard- und Seitenlayout

Absatzsymbole — zeigt alle Formatsymbole an

Gitternetzlinien — zeigt die Gitternetzlinien an

Symbolleiste anpassen — schaltet verschiedene Symbolleisten an bzw. ab

Menu Format

Stil — andert Stilvorlagen

Stilvorlage — 6ffnet den Stilvorlagenkatalog

Absatz... — Dialogfenster fur Absatzeinstellungen
Nummerierung — fugt Nummerierungen und Aufzahlungen hinzu
Rahmen... Dialogfenster flir Rahmeneinstellungen

Tabulator - Tabulatoren setzen und I6schen

Rahmen — figt dem markierten Text Rahmen und Schattierungen zu
Zellausrichtung — Textausrichtung in Tabellen

Text schiitzen — Text vor unbeabsichtigtem Loschen schiitzen
Schutz aufheben — Text wird wieder bearbeitbar

Text verstecken — macht markierten Text unsichtbar

Text sichtbar — unsichtbaren Text wieder sichtbar machen

Menu Einfiigen
Symbol... — figt Sonderzeichen ein

Objekt aus Datei — fligt Dateien ein

Grafik eingebettet — fligt eingebettete Grafiken ein

Grafik verknlipft — fugt Verknlpfungen zu Grafiken ein
Hyperlink — fligt einen Hyperlink ein

Tabelle — fligt Tabellen ein

Seitennummer — fligt Seitennummern ein

Seitenanzahl — flgt die Seitenanzahl ein

Ankreuzbox — wandelt markierten Text in Ankreuzboxen um
Seitenumbruch — figt Seitenumbriiche ein

Datei.. — fugt Dateien ein

Menu Extras

Dokumenteigenschaften — Statistikfunktionen zum aktuellen Dokument
Lesezeichen — verwaltet Lesezeichen

Wortliste generieren — generiert eine Wortliste des aktuellen Dokumentes
Symbolleiste anpassen... — benutzerdefinierte Anpassung der Symbolleiste

Menu Fenster

Anordnen - ordnet die gedffneten Fenster Ubereinander an
Horizontal teilen - ordnet die gedffneten Fenster Ubereinander an
Vertikal teilen - ordnet die gedffneten Fenster nebeneinander an

Menu Hilfe — startet die Benutzerhilfe
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Symbolleiste

Standard
ﬂ Neues Dokument

L= Dokument 6ffnen
ﬂ Dokument speichern
=

Dokument schliel3en
@— Drucken

@— Druckereinrichtung
| il

I11 :Iv — Schriftgroe wahlen

|.:|' — Schriftfarbe wahlen

=
— Schriftart wahlen

ﬂ Schriftstil Kursiv
ﬂ Schriftstil Fett

o Schriftstil Unterstrichen

= Linksbindig

= Zentriert
= Blocksatz
=|_Rechtsbiindig
I‘I 0o 3‘
T - Zoomfaktor

H leeres Markierungsfeld

ﬂ Markierungsfeld “Kreuz”
E Markierungsfeld “Haken”

Zusatzliche Zeichenformatierungen

.E\S
Hochgestellter Text

ﬁl— Tiefgestellter Text

N Durchgestrichener Text
%I— Hyperlink

Seitenansicht

EL

E Ganzseitenvorschau

auf Seitenbreite anpassen

K Auszoomen

gL Einzoomen
Vorherige Seite
EL Nachste Seite

Bearbeiten
EI— Ruckgéngig
= Alles markieren

il— Text ausschneiden
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Aty
*Bl Text suchen und ersetzen

Text suchen

Umrandungen
=

Tabelle interaktiv erstellen

Alle Rahmen abschalten
EI— Alle Rahmen einschalten

Innere Rahmen ein / aus
Aulere Rahmen ein / aus
| Linker Rahmen ein / aus
Rechter Rahmen ein / aus

Oberer Rahmen ein / aus

Unterer Rahmen ein / aus

Absatzformatierungen

:=| Aufzahlungszeichen umschalten

:=l- Nummerierung umschalten
i=

=" Nummerierungsebene erhéhen

=

=1 Nummerierungsebene verringern

Tabelle
Zellenname ; | ﬂ
— Zellenname hinzufligen
Formel ; | -
— Formel hinzufligen
iL Eingaben bestéatigen

o
-2 Hinweisfenster
Meu berechinen

EI— Zeile auswahlen
EL Zeile einfligen

EL Zeile I6schen

— Inhalte neu berechnen

Ll Spalte einfigen

(i Spalte I6schen
=

EL Zellen trennen
EEIl .
Zellen verbinden

Spalte auswahlen

3. Text bearbeiten

Die Eingabe und Bearbeitung von Text erfolgt prinzipiell wie in jeder anderen Textverarbeitung auch, d.h. Sie
kdnnen Text beliebig Uber die Tastatur eingeben, markieren, kopieren ausschneiden u. s. w.

Wir méchten in diesem und den folgenden Abschnitten des Kapitels “12. Textverarbeitung” jedoch noch auf
einige spezifische Besonderheiten dieses Programms eingehen.

Allgemeiner Seitenaufbau
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Ansicht
Rahmen
Tabulatoren
Text schutzen
Text verstecken

3.1 Allgemeiner Seitenaufbau

An der linken unteren Ecke jeder Seite befinden sich 3 Karteikartenreiter

- Body

- Kopfzeile

- FuRzeile

Der Begriff “Body” steht fir die eigentliche Seite. Die Kopfzeile befindet sich oberhalb des Bodys am Beginn
jeder Seite; die FulRzeile am Ende jeder Seite unterhalb des Bodys. Die GroRRe der Kopf- und Fuzeile wird
durch den darin befindlichen Inhalt bestimmt, d.h. Sie beginnen mit der Eingabe des Kopf- oder FuBRzeilentextes
jeweils links oben auf der entsprechenden Karteikarte und haben theoretisch den gesamten Platz der Seite zur
Verfligung. Je nachdem, wie viele Zeilen Sie eingeben, werden diese dann jeweils am Anfang oder Ende der
Seite vom Body “abgezogen”.

Uber den Meniipunkt “Datei / Drucke Kopf- und FuRzeile” kénnen Sie dann z.B. festlegen, ob die Kopf- und
Fulizeile nur auf der ersten Seite oder auf allen Seiten gedruckt werden soll.

3.2 Ansicht

Unter dem MenUpunkt “Ansicht” stehen Ihnen verschiedene Ansichtsoptionen zur Verfiigung. “Ganze Seite”
zeigt lhnen die Seiten einzeln an; “Standard” heil}t, die Seiten werden fortlaufend dargestellt, wobei die
Seitenumbriiche durch eine gestrichelte Linie gekennzeichnet werden. Die Wahl des MenUlpunktes
“Absatzsymbole” bewirkt, dass alle Formatsymbole (Absatzmarken, Leerzeichen etc.) ebenfalls angezeigt aber
nicht gedruckt werden. Uber den Men(punkt “Gitternetzlinien” werden im Dokument enthaltene Gitternetzlinien
sichtbar gemacht. Dies ist besonders sinnvoll, wenn sich im Dokument Tabellen befinden, deren Rahmen nicht

sichtbar sind.

3.3 Rahmen

Uber den Meniipunkt “Format / Rahmen...” kénnen Sie markierten Text einfach und schnell mit
Rahmenattributen versehen und ebenfalls die Hintergrundfarbe und —rasterung andern.

i | ¥ |
Rahmen und Schattierung ', 1 &5
Stil R ahmen
Gepunkiet I
Doppelt
Ereite = Test
Abztand = I I
i
Schattierung =
[ ]~ Urranden D I
o) (]

Sie fligen Rahmenattribute hinzu, indem Sie einfach die jeweilige Rahmenart anklicken und lhre Eingaben
abschlieRend mit der “OK”-Taste beenden.
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3.4 Tabulatoren

Um Tabulatoren einzufligen und zu 16schen, haben Sie 2 Mdglichkeiten:

1. Uber den Menipunkt “Format / Tabstopps”.

Tabulatoren | |
Tabulator g oo em - Einfiigen
Auznichtung
@ Links
(71 Rechts
i - | Zentriert s
) Dezimal
() Bar Alle Loschen
Fullzeizhen
@ 1 keine (3. [mitig] ()& T 7======
2 4. G ----[dick] g e >
Standardabstand
1.27 cm =
[ ok ][ abbuch |

Tragen Sie den Wert und die Ausrichtungsart ein und betétigen Sie die Schaltflache “Einfligen”. Uber die “OK”-
Taste kénnen Sie das Fenster wieder schlief3en.

2. Uber das obere Lineal

Wenn Sie mit der Maus in das Lineal klicken, wird ein Tabulator angelegt — ein erneuter Klick auf den Tabulator,
I6scht diesen wieder.

3.5 Text schiitzen

Uber den Meniipunkt “Format / Text schiitzen” kénnen Sie markierten Text vor unbeabsichtigtem Bearbeiten
und Léschen schiitzen. Analog dazu hebt der Menlpunkt “Schutz aufheben” diese SicherheitsmalRnahme
wieder auf und Sie kénnen den Text wieder bearbeiten.

3.6 Text verstecken

Der MenUpunkt “Format / Text verstecken” macht markierten Text unsichtbar; Gber den Menlpunkt “Text
sichtbar” steht lhnen der Text wieder zur Verfligung.
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4. Tabellen
Sie haben 2 verschiedene Mdglichkeiten, um Tabellen zu erstellen:
1. Uber den Meniipunkt “Einfligen / Tabelle.

Tabelle Einfogen J

Anzahl Spalten: 2

LAl

LAl

2
Anzahl Zeilen: 2

Auznichtung  Links

1

Rahmen: |3 -

Breite: 100 % =

Geben Sie Spalten- und Zeilenanzahl an und betatigen Sie die “OK”-Taste. Rahmen und
Hintergrundeinstellungen kénnen jederzeit spater gedndert werden.

2. Uber das Symbol “Tabelle interaktiv erstellen”.

B x5

In diesem “Fenster” konnen Sie durch Ziehen mit der Maustaste die Spalten- und Zeilenanzahl bestimmen. Ein
Klick auf den griinen Haken tbernimmt die Einstellungen und legt die Tabelle an.

Nachdem eine Tabelle angelegt wurde, steht Ihnen eine weitere Symbolleiste zur Verfligung, die alle
grundlegenden Bearbeitungsfunktionen enthalt.

5. Grafiken

Grafiken - allgemein
Sie fligen Grafiken iber den Menipunkt “Einfligen / Grafik” ein.
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Sie konnen Grafiken beliebig vergréRern oder verkleinern, indem Sie die Grafik markieren und die Grofie durch
verschieben der Markierungspunkte andern. Da Grafiken wie Text behandelt werden, kdnnen Sie diese Uber die
Symbolleiste ausrichten.

Grafiken mit mehrzeiligem Text umgeben

Um neben einer Grafik mehrzeiligen Text einzufiigen, legen Sie bitte eine Tabelle mit einer Zeile und zwei
Spalten an und positionieren die Grafik in einer Spalte. In die andere Spalte kénnen Sie dann den mehrzeiligen
Text einfugen. Durch Verschieben der Trennlinie zwischen den Spalten kdnnen Sie die Grée der beiden
Teilbereiche andern.

6. Druckfunktionen

Uber den Meniipunkt “Datei / Drucken” wird das Dokument an den eingestellten Standarddrucker gesendet.
Den Standarddialog zur Druckereinrichtung erreichen Sie tiber den Menipunkt “Datei / Drucker einrichten”.
Der MenUpunkt “Datei / Drucke Seitenbereich” bietet Ihnen einen erweiterte Funktionalitdt zum Drucken
bestimmter Seiten.

Widhlen Sie die zu druckenden Seite. .. E'

Seiten: [z.B. "1, 3;5: 813"

QF. Abbrechen

Sie kénnen in diesem Dialogfeld sowohl einzelne Seiten, als auch Seitenbereiche durch Komma getrennt
festlegen und drucken.

7. Symbolleisten anpassen

Innerhalb der Symbolleiste konnen Sie bestimmte Gruppen zu- bzw. abschalten. Sie erhalten damit die
Maglichkeit, sich nur die Symbole anzeigen zu lassen, die von Ihnen bendtigt werden.
Kreuzen Sie die gewlinschten Symbolgruppen an und betatigen Sie die Schaltflache “Ubernehmen”.
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8. Vorlagen bearbeiten

Die Bearbeitung von Vorlagen (z.B. flir Rechnungen, Vertrage etc.) geht schnell und unkompliziert, wenn Sie
folgende Hinweise berticksichtigen:

Seitenstruktur anzeigen
Schalten Sie im Menipunkt “Ansicht” die Absatzsymbole und Gitternetzlinien zu, um zu erkennen, wo sich
Tabellen, Tabulatoren und Umbriiche befinden.

Seitenumbriiche entfernen
Stellen Sie die Seitenansicht auf “Normal”. Umbriiche werden dann als gestrichelte Linie dargestellt und lassen
sich problemlos I6schen.

Grafiken - allgemein

Sie fligen Grafiken Uiber den Menipunkt “Einfligen / Grafik” ein. Sie kdnnen Grafiken beliebig vergrofiern oder
verkleinern. Da Grafiken wie Text behandelt werden, kénnen Sie diese Uber die Symbolleiste ausrichten.
Grafiken mit mehrzeiligen Text umgeben

Um neben einer Grafik mehrzeiligen Text einzufligen, legen Sie bitte eine Tabelle mit einer Zeile und 2 Spalten

an und positionieren die Grafik in einer Spalte. In die andere Spalte kdnnen Sie dann den mehrzeiligen Text
einfugen

9. Serienbriefe erstellen

In ,PrintForm 2012* haben Sie die Méglichkeit, innerhalb der internen Textverarbeitung Serienbriefe zur
erstellen und diese mit der Adressdatenbank zu verknipfen.

Gehen Sie dazu folgendermal3en vor:

1. Stellen Sie unter ,Extras/Optionen” die interne Textverarbeitung ein.

-

PrintForm Opticnen [E3 ]
Beim Schliefen des Programms wird eine D atenzsichenng
durchgefiiht. il J e
5P Allgemein —Allgemeine Einztellungen
4 ﬁ Formulare v| Auzwahldialog beim Start anzeigen
=8 Druckeinstelungen Logindialog beim Start anzeigen

e 11 Sonstige Einstellungen
L2 Live-Update

v| Ressourceniberwachung

Mull-Werte in Formelfelder anzeigen
Stammdatenfelder mit leeren Inhalten Gberschreiben
v| Datensicherung am Programmende durchfiihren

Pfad: |C:\ProgramData'WvW'\Datensicherung'PrintForm2012%

—Textverarbeitung
M5 Word

+i Inteqgrerte Textverarbeitung

Hilfe k. Abbrechen
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2. Starten Sie die Textverarbeitung im Menupunkt ,Extras”

3. Erstellen Sie ein neues Dokument

ﬂ Textverarbeitung [unbenannt]

<Standard= él’&' Arial

|||1|||2|||3|||4|||5|||6|||?|||3|||g|||l[]|||11|||12|||13|||1.

Seite 1/1 Zeile 3

4. Verknipfen Sie das Dokument mit einer Datenbank und selektieren Sie im Feld ,Markierung“ die zu
druckenden Datenséatze
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AdressDatenbank:  C:\ProgramData\VvWW\Gemeinsame Dz L Hinweis

Daten der Tabelle |Persnnendaten - | aus (
Markierung 1D Mame Vorname Firma Fi
fiir Serienbrief 1|Henri Mustermann

2 Carmen Muster

fiir Serienbrief

4 L

Es wurden 2 Datensdtze fiir Serienbrief ausgewaehlt !

Schliefien

5. Wahlen Sie die gewiinschten Datenfelder (Button ,Datenfelder” in der Mendleiste) durch Doppelklick aus.

i «<Standard=>

|]_[]| 1 |11| 1 |12| 1 |13| 1 |1.

|||]_|||2|||3|||4|||5|||6|||?|||B|||9||

Anschrif

Yarname: Vorname:
Mame: «Mame |

Seite 1/1 Zeile d

6. Starten Sie die Textvorschau Uber den gleichnamigen Button, tGberpriifen Sie das Ergebnis und drucken Sie

den Serienbrief
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VI. Impressum

Impressum/Kontakt

Sie erreichen uns Montag — Freitag in der Zeit von 8.00 Uhr - 16.00 Uhr unter:

Bestellannahme: 0351/87321500

Fax: 0351/87321520
E-Mail: info@vordruckverlag.de
Internet: www.vordruckverlag.de
Hausanschrift:

VVW GmbH

Bamberger Str. 4 - 6
01187 Dresden

Die Softwarehotline ist ebenfalls von 8.00 Uhr bis 12.00 Uhr und 14.00 Uhr bis 16.00 Uhr besetzt.

Softwarehotline: 0351/87 321510

VIl. Lizenzbedingungen
Lizenzbedingungen
WICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEN!
Die nachstehenden Regelungen beinhalten die Bedingungen fur die Nutzung der Software. Die Installation der

Software beinhaltet die Einverstandniserklarung, durch diese Regelungen gebunden zu sein. Fehlt es an einem
solchen Einversténdnis, darf die Software nicht installiert oder in sonstiger Weise verwendet werden.

Lizenzbedingungen

fiir die Uberlassung von Software durch die
Vordruckverlag Weise GmbH (- Hersteller-)
an ihre Abnehmer (- Anwender -)

§1

Sachlicher Geltungsbereich

1. Die nachstehenden Bedingungen gelten flr die Nutzung der dem Anwender vom Hersteller Uberlassenen
Software.

2. Gegenstand des Vertrages ist die Einrdumung einer nach MaRRgabe der nachfolgenden Regelungen
beschrankten

Gebrauchslizenz. Alle nicht ausdriicklich gewahrten Rechte, insbesondere Eigentums- und Urheberrechte,

bleiben vorbehalten und stehen dem Hersteller zu. Die in der Software installierten Urheberrechtsvermerke sind
stets unverandert beizubehalten.

§2

Umfang des Nutzungsrechts des Anwenders
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1. Der Hersteller verschafft dem Anwender ein einfaches, dauerhaftes, Gbertragbares Nutzungsrecht zur
Einzelnutzung der Software im Rahmen des bestimmungsgemafien Gebrauchs in einer Softwareumgebung, die
den in der Dokumentation angegebenen Betriebssystemen entspricht.

2. Der bestimmungsgemafle Gebrauch umfasst als zulassige Nutzungshandlungen:
die Programminstallation und die Anfertigung einer Sicherungskopie geman § 3;
das Laden des Computerprogramms der Software in den Arbeitsspeicher und das Ausfihren gemaf § 4.

3. Zu einer weitergehenden Nutzung der Software, insbesondere zur Anderung, Ubersetzung, Vervielfaltigung,
Zuruckentwicklung, Dekompilierung, Entassemblierung oder Portierung auf ein anderes Betriebssystem ist der
Anwender nicht berechtigt, auch nicht teilweise oder voribergehend, gleich welcher Art und mit welchen Mitteln.

4. Der Anwender bewabhrt die Software so auf, dass Unbefugte keinen Zugriff haben.

5. Der Anwender verpflichtet sich, die Bestimmungen der Datenschutzgesetze in ihrer jeweils gliltigen Fassung
einzuhalten und eine entsprechende Verpflichtung seinen Mitarbeitern und anderen Personen, die mit der
Software in Berihrung kommen, aufzuerlegen.

§3

Installation und Sicherungskopie

1. Der Anwender darf von dem Original-Datentrager eine einzige funktionsfahige Kopie auf einen
Massenspeicher Ubertragen (Installation).

2. Stimmen die installierte Kopie und der Inhalt der Original-Datentrager tberein, so verbleibt der Original-
Datentrager als Sicherungskopie. Die Anfertigung einer zusatzlichen Sicherungskopie ist dann untersagt.
Stimmen die installierte Kopie und der Inhalt der Original-DVD nicht tberein, so darf der Anwender von dem
Original-Datentrager eine einzige weitere Sicherungskopie anfertigen.

3. Ist eine der dem Anwender genehmigten Kopien beschadigt oder zerstért, so darf er eine Ersatzkopie
erstellen.

§4

Laden und Ausfiihren des Programms

Der Anwender darf das Computerprogramm der Software in einen Arbeitsspeicher laden und verwenden,
darauf zugreifen, es ausfiihren sowie in anderer Weise damit interagieren (Ausfuhren). Die zeitgleiche
Mehrfachnutzung des Computerprogramms der Software ist nicht gestattet, es sei denn, dass es sich bei dem
Computerprogramm um Client-Server-Versionen handelt, fir die der Anwender entsprechende Lizenzen
erworben hat.

§5

Programmpflege, Updates, Interoperabilitat

1. Updates und Pflegeleistungen sind nicht Gegenstand dieses Vertrages. Dieser Vertrag verschafft dem
Anwender daher keinerlei Anspriiche auf Fehlerbeseitigung, auf Verbesserungen, Abanderungen, Erganzungen
oder Funktionserweiterungen der Software. Diese Leistungen sind nicht Gegenstand dieses Vertrages, sondern
bedirfen einer gesonderten vertraglichen Vereinbarung, die nur zusammen mit dem Erwerb eines
entsprechenden Servicepaketes abgeschlossen werden kann.

2. Dem Anwender werden verbesserte oder erweiterte Versionen der Software (Updates) angeboten. Fir
Updates kann insoweit eine gesonderte Gebuhr verlangt werden, als die fur die Software erhobene
Lizenzgebuhr einmalig ist.

3. Sonstige Leistungen, wie z.B. die Anpassung der Software an besondere Bedurfnisse des Anwenders, die

Erstellung von zusatzlichen Schnittstellen oder andere Programmierleistungen erfolgen nur gegen eine
gesonderte Vergitung und setzen den Abschluss eines gesonderten Vertrages voraus.

§6

Weitergabe der Software
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1. Der Anwender darf die Software, soweit sie ihm zur dauerhaften Nutzung ibertragen wurde, nur so wie sie
ihm ibergeben wurde, d. h. den Original-Datentrager bei gleichzeitiger Mitibertragung des Nutzungsrechts
weitergeben, wobei zugleich das eigene Nutzungsrecht des Anwenders erlischt. Voraussetzung der Weitergabe
ist, dass der Ubernehmer sich mit den Vertragsbedingungen einverstanden erklart.

Im Falle der zeitlich begrenzten Uberlassung an den Anwender darf die Software hingegen weder endgliltig
oder zeitweise weitergegeben, noch Dritten — wozu nicht die Mitarbeiter des Anwenders zahlen — in sonstiger
Weise zuganglich gemacht werden.

2. Eine Ubertragung des Programms durch Uberspielen in jeder Form ist unzuléssig.

3. Im Falle der Weitergabe sind samtliche Vervielfaltigungsstiicke beim Anwender vollstandig und irreversibel
unbrauchbar zu machen.

4. Der Anwender hat dem Hersteller unverziiglich den Ubernehmer mitzuteilen.

5. Der Anwender darf die Software oder Teile davon nicht zeitweise an Dritte gegen Entgelt oder in Form der
Leihe geschaftsmalig weitergeben. Auch insoweit gelten Mitarbeiter des Anwenders nicht als Dritte im
vorstehenden Sinn.

§7

Gewabhrleistung

1. Es wird die Gewahrleistung daflr GUbernommen, dass die Uberlassene Software die in der Dokumentation
beschriebenen Funktionen erfiillt. Voraussetzung fir die Gewahrleistung ist jedoch, dass die Software in ihrer
jeweils gultigen, unveranderten Originalfassung sowie unter den in der Benutzerdokumentation angegebenen
Einsatzbedingungen vertragsgemaf genutzt wurde und nicht bei dem Anwender zum Einsatz kommende
Programme oder Daten als ursachlich fur die Funktionsstérung anzusehen sind.

2. Als vereinbart gilt eine Beschaffenheit nur nach schriftlicher Festlegung.

3. Der Anwender kann im Falle der Mangelhaftigkeit der Software Nachlieferung verlangen. Ein Anspruch auf
Beseitigung des Mangels besteht nicht.

4. Der Anwender hat dem Hersteller einen offensichtlichen Mangel innerhalb von vier Wochen nach Lieferung
schriftlich mitzuteilen. Bei Versdumnis dieser Frist sind Gewahrleistungsanspriiche wegen des betreffenden
Mangels ausgeschlossen.

5. Im Ubrigen verjéhren die Gewéhrleistungsanspriiche des Anwenders innerhalb einer Frist von einem Jahr
nach Lieferung, soweit nicht Vorsatz vorliegt. Sind in diesem Zeitraum Mangel angezeigt worden, so verlangert
sich die Gewahrleistungsfrist um die Zeit, wahrend der ein etwaiger Beseitigungsversuch seitens des
Herstellers andauert.

§8
Haftung

1. Bei grober Fahrlassigkeit oder Vorsatz haftet der Hersteller nach MalRgabe der gesetzlichen Vorschriften.

2. Bei einfacher Fahrlassigkeit wird die Haftung ausgeschlossen, soweit weder Leben, Korper oder Gesundheit
noch wesentliche Vertragspflichten verletzt wurden.

Bei einfacher Fahrlassigkeit wird, soweit eine wesentliche Vertragspflicht verletzt wurde oder ein Fall des
Verzuges vorliegt, die Haftung fir Schaden, die nicht auf einer Verletzung von Leben, Kérper oder Gesundheit
beruhen, begrenzt auf 50 % der Vertragssumme und jeweils auf typische, vorhersehbare Schaden.

3. Dem Anwender ist bekannt, dass er im Rahmen seiner Schadensminderungsobliegenheit insbesondere fiir
eine regelmafige Sicherung seiner Daten zu sorgen hat und im Falle eines vermuteten Softwarefehlers alle
zumutbaren zusatzlichen Sicherungsmallinahmen ergreifen muss.

Fir die Wiederbeschaffung von Daten haftet der Hersteller deshalb nur dann und insoweit, als diese Daten im
Sinne ordnungsgemaler Datenverarbeitung aus Datenbestdnden, die in maschinenlesbarer Form
bereitgehalten werden, mit vertretbarem Aufwand reproduzierbar sind.

§9

Schutzrechte Dritter
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1. Der Hersteller stellt den Anwender von allen Ansprichen Dritter gegen diesen aus der Verletzung von
Schutzrechten an den lberlassenen Programmen in ihrer jeweils glltigen Fassung frei, sofern der Anwender
den Hersteller von solchen Anspriichen unverziiglich schriftlich benachrichtigt hat.

2. Der Hersteller ist berechtigt, die Software aufgrund von Schutzrechtsbehauptungen Dritter auf eigene Kosten
zu andern oder umzutauschen. Ist dies oder die Erwirkung eines Nutzungsrechts mit angemessenem Aufwand
nicht moéglich, kann der Hersteller den Vertrag fur das betreffende Programm fristlos kiindigen. In diesem Fall
haftet er dem Anwender fiir den ihm durch die Kiindigung entstehenden Schaden insgesamt bis héchstens zur
Hohe der Einmalgebtihr der Software, die Gegenstand des Anspruchs ist. Der Nachweis keines oder eines nur
geringeren Schadens bleibt vorbehalten.

§10
Kiindigung und Riickgabepflicht

1. Der Hersteller hat das Recht zur fristlosen Kiindigung, wenn der Anwender Raubkopien fertigt, die Software
unbefugt weitergibt, unbefugten Zugriff nicht verhindert, unberechtigt dekompiliert oder trotz Abmahnung von
der Software fortgesetzt vertragswidrigen Gebrauch macht.

2. Im Falle der fristlosen Kiindigung des Herstellers nach Mafigabe der vorstehenden Ziffer 1. ist der Anwender
zum Ersatz des durch die Aufhebung des Vertrages entstehenden Schadens verpflichtet. Etwaige
Schadenersatzpflichten aufgrund hiermit im Zusammenhang stehender sonstiger Rechtsverletzungen bleiben
unberlhrt.

3. Endet der Vertrag infolge einer Kiindigung oder des Ablaufs der Zeit, flr den er eingegangen wurde, hat der

Anwender die Software auf der EDV-Anlage vollstandig zu I6schen, sdmtliche Kopien irreversibel unbrauchbar
zu machen sowie die ihm Uberlassenen Datentrager dem Hersteller unverziglich zurlickzugeben.
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