Zusatzliche Spalten in der Adressdatenbank anlegen und
im Report — Generator anwenden

Die Adressdatenbank unserer Programme bietet unter anderem die Mdglichkeit, zuséatzliche Spalten
einzufligen. Damit kénnen Sie zum Beispiel bei Adressen in den Vordrucken zusatzliche Informationen
mittels Reportgenerator einfligen.

Im Folgenden erhalten Sie dazu einen kleinen Leitfaden:

1. Im Programm uber ,Stammdaten” die Adressdatenbank 6ffnen und hier auf , Tabelle* klicken und
auf ,Tabelle umstrukturiers
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2. ,Neue Spalte” anklicken. Die Reihenfolge der Spalten kénnen Sie hier anpassen.
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3. Spaltennamen eingeben und mit ,OK" bestatigen.
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3. Uber ,Rechnung/Angebot* auf ,Rechnung/Angebot erstellen” klicken.
Stellen Sie das Ziel auf ,Standard” ein und wahlen den zu bearbeitenden Vorlagentyp aus.
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5. Jetzt klicken Sie bitte auf ,Vorlage bearbeiten* um in die Vorlagenauswabhl (siehe nachstes Bild) zu kommen
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»

. Sie sind jetzt im Fenster ,Angebots- und Rechnungsvorlagen®, die hier verfigbaren Vorlagen sind Unikate
und schreibgeschiitzt. Um eine solche Vorlage bearbeiten zu kénnen, muss diese ,dupliziert* werden, so
dass das Original erhalten bleibt.
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6.1. Vorlage auswahlen 6.2. Vorlage duplizieren 6.3. Namen vergeben und bestatigen

und markieren
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7. Die Vorlage erscheint jetzt unter ,Verfigbare Vorlagen®; bitte auswahlen und Klick auf ,Bearbeiten”
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8. Das Fenster ,Reportgenerator” 6ffnet sich und Sie kdnnen den neuen Datensatz einfiigen. Wéhlen Sie ihn
aus und ziehen Sie ihn mit gedriickter Maustaste an die gewtinschte Position.
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9. Die Schriftart der eingefligten Datenséatze bearbeiten Sie hier (Font),
danach speichern und zur Kontrolle in derVorschau kgatrollieren.
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10. In der Vorschau sehen Sie nun den eingefligten Datensatz.
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WA mbH | Bamberger Straffe 1, 01187 Dresden
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hMusterstrasse
01187 Dresden
——> Bereich M €——

BEISPIELVORSCHAU-T eilrechnung

Datum: 11.10.2007

Nr: R1234-567

Leistungszeitraum:

Steuer-Nr: 123745678901

UStId-Nr: 123/456/78901

Bezug: Architektenvertrag vorm 01.01.2000
Vorhaben: Bau eines Musterhauses

in der Reihenhaussiedlung am Stadtrand
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