Texteintragungen in Bautagebuchformularen formatieren

Um in bestimmten Textpassagen die Schriftgrof3e und -art zu formatieren gehen Sie bitte wie folgt vor:
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Wahlen Sie bitte die Karteikarte "Drucken" und aktivieren Sie die "Druckvorschau."
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— Bautenstand

|Die Eodenplatke ist komplett betoniert, die Arbeiten an den Ausserwanden haben begonnen,

{Im Bereich der Einfahrt ist die Bodenplatte ebenfalls Fertig.
|[Fugenbander sind eingebaut,
Entwasserungsschachte bis zum Schachk & Fertig,

Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

Bitte wahlen Sie, auf der Grundlage welcher Yorlage der Ausdiuck erfolgen zoll,

—erflghare Yorlagen:-
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@ Wahlen Sie hier die gewiinschte Vorlage und betatigen Sie den "Auswahlschalter" an der Schaltflache
"Exportieren”. Es werden lhnen verschiedene Formate angeboten, fiir die weitere Textbearbeitung em-

\

pfehlen wir das "RTF"-Format.
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Exportieren als RTF |EI
Seitenbereich

i alle
i raktuelle Seite
C} Seiten: |

Seitennummern undfoder Seitenbereiche durch
Komma getrennt eingeben, 2.8, 1,3,5-12

Exporteinstellungen

Bilder WY STWYIG
Seitenumbriche [ 1Faortlaufend
Seitekopfzeile/-fulizeils |Text v':|

nach dem Export &ffnen

l []4 ][ abbruch J

Ubernehmen Sie in diesen Fenster die Einstellungen

und bestatigen diese mit "OK"

In dem sich daraufhin 6ffnenden Fenster bitte den gewiinschten Speicherort angeben.
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Betétigen Sie die Schaltflache "Speichern" und Word wird gestartet.



@ Nehmen Sie hier nun die gewiinschten Textformatierungen vor.
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Mochten Sie den Bericht als PDF- Datei drucken, wahlen Sie im Druckmenue den "PDF Creator"

Drucker
Mame: | @ PDFCreator «— "v"| [ Eigenschaften ]
Skatus: irn Leerlauf [ e T ]
Typ! PDECreator rucker suchen. ..
Cirks POFCreator: [] Ausgabe in Datei
Kommentar:  eDoc Printer [P Manuell duplex
Seitenbereich Exemplare
() alles Angahl: |1 =
) aktuells Ssite Markisrung
) Seiken: | Siortieren
Einzelseiten missen durch Semikala und
Seitenbereiche durch Bindestriche getrennk
werden, wie z2.6.) 1;3; 512
Zoom
Drucken: |D|:|I<:J_|ment V'Il B
: Seiten pro Elatt: 1 Seite b
Druckauswahl: |.ﬁ.IIE'SE|'I:en im Bereich V’l ' ’ | |
Papierformat skalieren: |Keine Skalierung V_|
o) [[oehiemen ]




